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TiTULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° O Regulamento do Sistema de Bibliotecas (SISBI), da Universidade
Federal do Rio Grande do Norte (UFRN), é o conjunto de normas que disciplinam as
atividades comuns aos varios setores e servigos integrantes da estrutura
organizacional das bibliotecas da UFRN.

Art. 2° A Biblioteca Central Zila Mamede é responsavel pela coordenacao,
planejamento e fiscalizagao das atividades técnicas das unidades de informacgao que
compdem o Sistema de Bibliotecas da UFRN, sendo fundamental a integragao entre
as bibliotecas para alcancgar os objetivos institucionais.

Art. 3° E missao do Sistema de Bibliotecas promover o acesso & informacéo e
oferecer suporte necessario ao desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa
e extensdo na UFRN.

TiTuLO Il
DA ESTRUTURA

Art. 4° O Sistema de Bibliotecas da UFRN, regulamentado através de
resolugcado do Conselho Universitario (CONSUNI), conforme anexo A, € composto por
vinte e duas (22) unidades de informacgao, sendo elas:

| - Biblioteca Central Zila Mamede;
Il - Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias da Saude;

Il - Biblioteca Setorial “Prof. Alberto Moreira Campos” — Departamento de
Odontologia;

IV - Biblioteca Setorial “Bertha Cruz Enders” - Escola de Salude da UFRN;
V - Biblioteca Setorial “Prof. Leopoldo Nelson” - Centro de Biociéncias;

VI - Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Humanas, Letras e Artes;
VII - Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas;

VIl - Biblioteca Setorial “Prof. Ronaldo Xavier de Arruda” - Centro de Ciéncias
Exatas e da Terra;



IX - Biblioteca Setorial “Prof. Francisco Gurgel de Azevedo” - Instituto de
Quimica;

X - Biblioteca Setorial “Prof. Horacio Nicolas Solimo” - Engenharia Quimica;

Xl - Biblioteca Setorial de Arquitetura e Urbanismo;

XlI - Biblioteca Setorial “Pe. Jaime Diniz” - Escola de Musica;

Xl - Biblioteca Setorial do Instituto do Cérebro;

XIV - Biblioteca Setorial do Nucleo de Educacao da Infancia;

XV - Biblioteca Setorial “Rodolfo Hellinski” - Escola Agricola de Jundiai;

XVI - Biblioteca Setorial “Prof? Maria Lucia da Costa Bezerra” - Centro de Ensino
Superior do Serido — Caico;

XVIl - Biblioteca Setorial do Centro de Ensino Superior do Seridé - Currais
Novos;

XVIII - Biblioteca Setorial do Nucleo de Ensino Superior de Macau;
XIX - Biblioteca Setorial do Nucleo de Ensino Superior do Agreste - Nova Cruz;

XX - Biblioteca Setorial da Faculdade de Ciéncias da Saude do Trairi — Santa
Cruz;

XXI - Biblioteca Setorial do Departamento de Artes;

XXIlI — Biblioteca Setorial Multicampi de Ciéncias Médicas do Rio Grande do
Norte.

~ TiTULO I
DA LOCALIZAGAO E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 5° As bibliotecas estdo localizadas nos Centros Académicos, Institutos de
Pesquisa, Unidades Suplementares e Unidades Académicas Especializadas, em
Natal e/ou no interior do Estado.

Art. 6° O horario de funcionamento das bibliotecas segue as especificidades
de cada unidade, considerando o quantitativo de recursos humanos disponivel.

Paragrafo unico. O horario de funcionamento das bibliotecas devera ser
afixado na entrada de cada unidade.


http://www.bczm.ufrn.br/site/setoriais/engquim/
http://www.bczm.ufrn.br/site/conteudo/bczm/sisbi.php

TiTULO IV
DO ACERVO DO SISBI

Art. 7° As bibliotecas sdo responsaveis em reunir, organizar, tratar, manter,
disseminar e controlar os acervos que compdem o patriménio informacional da
universidade.

Art. 8° O acervo do SISBI é atualizado através da aquisicdo do material
informacional por compra, doagdo e intercambio, de acordo com a Politica de
Formacéao e Desenvolvimento de Colecgbes do SISBI/UFRN vigente.

Art. 9° A organizagdo do acervo é realizada por assunto, de acordo com a
Classificagao Decimal Universal (CDU), exceto a Biblioteca Setorial de Odontologia
que segue a Classificacao Black.

Art. 10. O acervo é constituido pelas seguintes colegdes:

| - COLECAO CIRCULANTE: constituida de livros técnico-cientificos
abrangendo todas as areas do conhecimento;

Il — COLECAO DE DESBASTE: compreende livros técnico-cientificos nos
diversos ramos do saber, sem historico de uso — empréstimo e consulta — nos
ultimos 10 (dez) anos.

Il - COLECAO DE REFERENCIA: é composta de publicacdes com
informacdes especificas e factuais, de consulta rapida, que responde a uma
necessidade particular. Sdo consideradas obras de referéncia: enciclopédias, atlas,
diretérios, bibliografias, catalogos, guias, manuais, indices, dentre outros;

IV - COLECOES ESPECIAIS: formada por diversas colegdes, constituidas por
documentos impressos e eletrbnicos, entre outros. Sao consideradas colecbes
especiais:

a) Publicagcoes de Autores do RN: publicagbes, em todas as areas do
conhecimento, escritas por autores do Rio Grande do Norte;

b) Necessidades Educacionais Especiais: constituida por materiais
informacionais técnico-cientificos e didaticos abrangendo todas as areas do
conhecimento disponiveis em formato acessiveis (Braille, Audiolivros,
Ampliado, Materiais em Formato Acessivel e etc);

c) Colecao Zila Mamede: composta pela biblioteca particular de Zila
Mamede, doada a UFRN;



d)

g)

h)

i)

k)

Dissertacoes e Teses: documentos que representam o resultado de um
trabalho experimental ou exposicdo de um estudo cientifico de tema unico,
retrospectivo e/ou original. E composta pela producdo académica de
universidades;

Eventos: € constituida por documentos reunidos num produto final do
proprio evento, tais como: atas, anais, resultados, proceedings, entre outras
denominacdes;

Folhetos: publicagdo nao periédica, que contém no minimo cinco (05) e no
maximo quarenta e nove (49) paginas, que é objeto do Numero
Internacional Normalizado para o Livro (ISBN). A colecédo é constituida de
folhetos técnico-cientificos abrangendo todas as areas do conhecimento;

Hemeroteca: composta de recortes de jornais e revistas - locais e
nacionais - nas diversas areas do conhecimento;

Literatura de Cordel: é constituida de folhetos que retratam a cultura
popular. Sua organizagdo segue a classificagdo proposta por Ariano
Suassuna, compreendendo os seguintes ciclos tematicos: herdico, tragico e
épico; fantastico e do maravilhoso; religioso e de moralidades; cémico,
satirico e picaresco; historico e circunstancial; amor e de fidelidade; erético
e obsceno; politico e social; pelejas e desafios;

Monografias: documento que representa o resultado de estudo, de acordo
com o tema escolhido e emanados dos trabalhos de concluséo de cursos
de graduacdo e especializagdo (A partir de maio de 2015, através da
Resolugcdo No 062/2015-CONSEPE, seu depdsito passou a ser de carater
obrigatério na Biblioteca Digital de Monografia da UFRN);

Multimeios: sdo materiais apresentados nos mais variados suportes, em
diversos formatos, e estdo em constante evolugcdo. Consideram-se
multimeios: videos, DVD, CD, LD, discos, cassetes, fotografias, slides,
microfichas, microfilmes, partituras, mapas, dentre outros;

Obras raras: € uma colecdo constituida de material informacional
diversificado (livros, folhetos, folhas volantes, periddicos), selecionado
segundo parametros que o consideram raro ou precioso. Segundo esses
parametros, ndo basta ser antigo, € preciso ser unico, inédito, fazer parte
de alguma edigcao especial, apresentar uma encadernagao de luxo ou, até
mesmo, ter o autdégrafo de personalidades célebres;

Periédicos: publicacdo editada em fasciculos com designacdo numérica
elou cronolégica, em intervalos pré-fixados (periodicidade), por tempo
indeterminado, com a colaboragao, em geral, de diversas pessoas, tratando
de assuntos diversos, dentro de uma politica editorial definida, e que é
objeto de Numero Internacional Normalizado (ISSN). S&do consideradas



publicagdes periddicas: jornais, revistas, boletins, abstracts, anuarios e
separatas;

m) Peridédicos de Referéncia: composta por anuarios, boletins e abstracts.

n) Publicagcoes da UFRN: composta pelas publicagbes editadas pela editora
(EDUFRN) e outros 6rgéos da Universidade Federal do Rio Grande do
Norte;

o) Relatérios Académicos: constituida pelos relatorios técnico-cientificos

produzidos pela comunidade académica.

Art. 11 As colegbes estao categorizadas com os seguintes status:

COLECAO STATUS
Circulante
Livros técnico-cientificos Especial ou Regular
Desbaste

. o~ C Especial ou Regular
Livros técnico-cientificos

Referéncia Nao Circula

Dicionarios Especial

Colegb6es Especiais

Publicagdes de Autores do RN, Colegao Zila Nao Circula
Mamede, Literatura de Cordel, Hemeroteca,
Obras Raras, Publicagdes da UFRN.

Colecéo Necessidades Educacionais Especiais, | Especial ou Regular
Folhetos

Eventos, Periddicos, Periddicos de Referéncia,

Dissertagdes, Monografias, Relatério Académico Especial

e Teses.

Multimeios

Videos, DVD, CD, LD, Mapas, Discos e Especial ou Regular
Partituras.

Fotografias, Slides, Microfichas e icrofiimes Especial

Suplementos Especial, Regular ou N&o Circula.

* Consideram-se suplementos quaisquer tipos de materiais que acompanham as diversas obras, tais
como: CD, DVD, video, mapas, plantas, projetos e outros.




Art. 12 Os livros didaticos que sao distribuidos pelo governo federal, por meio
do Programa Nacional do Livro Didatico (PNLD), coordenado pelo Ministério da
Educacao, prové as escolas publicas de ensino fundamental e médio com livros
didaticos consumiveis e reutilizaveis, dentre elas as Escolas Técnicas Federais.

§ 1° A distribuicdo desses livros € realizada pelo Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagdo (FNDE), através de resolugdo de seu Conselho
Deliberativo, encaminhadas a Diregcao das Escolas, conforme anexo B.

§ 2° Os livros consumiveis deverao ser entregues aos alunos e professores
para uso no decorrer do periodo letivo, a titulo de cessao definitiva, enquanto que
os reutilizaveis, a titulo de cessao temporaria, sendo obrigatoria sua conservagao e
devolucéo a escola ao final de cada ano, durante um ciclo trienal.

Art. 13 A Escola Agricola de Jundiai (EAJ) e o Nucleo de Educacgao da Infancia
(NEI) estdo contempladas nesse programa, porém, ndo cabe as bibliotecas dessas
unidades a distribuicao interna desses livros com o corpo docente e discente.

Art. 14 Apd6s o cumprimento do prazo trienal de atendimento, os livros didaticos
reutilizaveis remanescentes poderao integrar o acervo das Bibliotecas do EAJ e do
NEI, desde que apresentem bom estado de conservacao.

TiTULO V
DO ACESSO

Art. 15 As bibliotecas sao de livre acesso a comunidade universitaria e ao
publico em geral. Devem considerar as recomendac¢des da NBR 9050 para o acesso
das pessoas com mobilidade reduzida ou com deficiéncias.

Paragrafo unico. Na Biblioteca Central Zila Mamede o acesso as colecdes
UFRN, Zila Mamede, Obras Raras, Literatura de Cordel, Publicacbes de Autores do
RN e Multimeios dar-se-a mediante acompanhamento de um servidor.

Art. 16 O acesso as dependéncias das bibliotecas implica necessariamente a
guarda de materiais pessoais (bolsas, sacolas, pastas, mochilas etc.) no guarda-
volumes, nao caracterizando nenhum constrangimento ao usuario.

Art. 17 As salas de estudo individualizado ou em grupo disponibilizadas pelas
bibliotecas do SISBI ndo funcionam sob regime de reserva, podendo o usuario
utiliza-las livremente; no entanto, ndo € autorizado o usuario sair dos espacos e
deixar seus pertences nas mesmas.
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Paragrafo unico. Usar as salas de leitura e cabines de estudo unicamente
para os fins a elas propostos.

Art. 18 O acesso aos auditérios, miniauditorios, videotecas, laboratérios e
cabines de audio, existentes nas bibliotecas, sera mediante agendamento preévio.

LOCALIZAGCAO ESPAGO FiSICO QUANTIDADE CAPACIDADE
Auditério 01 138 assentos
Biblioteca Central Zila Mamede Laboratério de 01 20 assentos
informatica
Videoteca 01 30 assentos
Miniauditério 01 50 assentos
Biblioteca Setorial “Pe. Jaime Diniz” - | Cabines de audio 05 04 assentos
Escola de Musica - e
Miniauditério 01 50 assentos

§ 1° O agendamento dos espacgos da BCZM é realizado em seu site e seu
controle ficara sob a responsabilidade da Secretaria Administrativa, enquanto nas
bibliotecas setoriais com o setor destinado para esse fim.

§ 2° O acesso aos equipamentos disponiveis nas videotecas, cabines de
audio, laboratérios, miniauditorios e auditorio estardo vinculados as reservas
efetivadas, junto aos setores responsaveis.

Art. 19 As pessoas com necessidades educacionais especiais da UFRN terédo
livre acesso ao Laboratorio de Acessibilidade, localizado no piso térreo do anexo da
BCZM, bem como aos seus equipamentos e acessorios.

Art. 20 O acesso as instalagdes fisicas do Laboratério de Acessibilidade sera
facultado para visitas técnicas através de agendamento prévio feito com 48 horas de
antecedéncia.

Art. 21 Os computadores destinados aos catalogos on-line sdo de livre
acesso a comunidade universitaria e ao publico em geral.

Art. 22 Os computadores destinados para pesquisa na Internet e para o
Portal Capes serao de acesso, prioritario, a comunidade universitaria, mediante
apresentacao de documento comprobatdrio do vinculo institucional, dependendo da
unidade, podendo se trabalhar com agendamento prévio.
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TITULO VI
DOS USUARIOS

Art. 23 Sao0 considerados usuarios das bibliotecas a comunidade universitaria
e o0 publico em geral. A comunidade universitaria é constituida pelos corpos docente,
discente e técnico-administrativo da UFRN, conforme definidos na Resolugdo N°
021/2013-CONSAD.

TITULO VI ]
DAS RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS

Art. 24 Ao entrar na biblioteca, os usuarios deverao deixar bolsas, sacolas,
mochilas, pastas, instrumentos de pequeno porte, entre outros objetos pessoais, no
Guarda-Volumes, localizado na entrada das bibliotecas, ndo se caracterizando
constrangimento ao usuario. Objetos de valor devem ficar em poder dos usuarios.

§ 1° Objetos de valor como: carteiras, celulares, notebooks, calculadoras e
pen-drives, em poder dos usuarios nas areas de leitura e circulacdo da biblioteca,
serao de sua inteira responsabilidade.

§ 2° Agentes policiais e das forgcas armadas ndo-fardados e portando armas,
deverao identificar-se na Portaria, ficando as armas sob a responsabilidade dos
mesmos.

Art. 25 Cabe aos usuarios colaborar na conservacdo e preservagao do
patrimdnio publico das bibliotecas, assim, a ma utilizacdo dos materiais dos acervos,
bem como, o de qualquer equipamento ou patriménio, acarretara puni¢cdes previstas
no Codigo Penal Brasileiro (dano ao Patriménio Publico).

Art. 26 O usuario ndo podera, em caso algum, retirar publicagées de qualquer
unidade do SISBI, sem antes passar pelo servico de empréstimo, estando sujeito as
sancdes disciplinares cabiveis.

Art. 27 O usuario devera examinar o livro antes de retira-lo para empréstimo,
verificando suas condicdes fisicas, pois a partir dai o material estara sob sua
responsabilidade até o momento da devolugao.

Art. 28 O extravio ou danificagcdo das obras implicara em reposi¢cao ou
substituicdo da(s) mesma(s), de acordo com o que estabelece o Titulo Perdas,
Roubos ou Danos.
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Art. 29 Os usuarios deverdo portar-se com urbanidade no que tange ao
siléncio nas bibliotecas, respeitar os colaboradores (servidores, terceirizados e
bolsistas) da unidade, bem como as normas estabelecidas.

Art. 30 O usuario devera desligar o celular ou coloca-lo no modo silencioso
durante a sua permanéncia nas bibliotecas.

Art. 31 Nao portar ou mesmo consumir alimentos ou bebidas no interior das
bibliotecas.

Art. 32 E terminantemente proibido fumar nas dependéncias das bibliotecas,
em observancia a Lei n° 9.294/96 Art. 2°, de 15 de julho de 1996.

Art. 33 Cabe ao usuario fazer um acompanhamento da sua situagao junto as
bibliotecas do SISBI, bem como dos servigos solicitados.

Art. 34 E dever do usudrio manter seus dados cadastrais atualizados no
Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas (SIGAA).

Art. 35 O usuario deve respeitar o horario de funcionamento das bibliotecas,
quando o respeito ndo acontecer, um servidor da unidade e/ou vigilante o convidara
para sair do ambiente.

TITULO VIII
DOS SERVICOS

Art. 36 As unidades do SISBlI sdo 6érgados vitais no processo de
ensino/aprendizagem, pesquisa e extensdo no ambito da universidade. Essas
unidades compreendem: servigos meio, fins e administrativos.
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CAPITULO |
DOS SERVICOS-MEIO

Art. 37 Os servicos meio estdo relacionados com o desenvolvimento, a
preparagao técnica e a organizagao das colegdes que integrardo os acervos das
bibliotecas.

Paragrafo unico. A solicitagdo do servigo de tratamento da informagédo em
formato acessivel podera ser efetuada pelos usuarios com Necessidades
Educacionais Especiais (NEE) cadastrados na CAENE.

Secao |
Da Selecao, Aquisicao e Avaliagao de Colegoes

Art. 38 A formagdo do acervo das bibliotecas do SISBI segue a Politica de
Desenvolvimento de Colegbes vigente, para fins de execucdo das atividades de
selegdo, aquisigao (compra, doagao e intercambio) e avaliacdo das colegdes.

Art. 39 O material informacional adquirido, por meio de compra, doagédo ou
intercambio passara pelo processo de tombamento, no Sistema Integrado de
Patrimbnio. Administracdo e Contratos (SIPAC), gerando-se um Termo de
Responsabilidade com os seus respectivos numeros de patrimoénio.

Paragrafo unico. A identificacdo do material informacional dar-se-a através
das atividades de carimbagem e preenchimento das informagdes contidas no Termo
de Responsabilidade.

Art. 40 A execucao das atividades devera estar de acordo com o fluxo e
rotinas descritas no Manual de Servigos da Coordenadoria de Selegao e Aquisigao.

Secao ll
Do Tratamento Técnico: Analise Descritiva e Tematica

Art. 41 As atividades de representagcdo descritiva — catalogacédo — e
representacdo tematica - classificacdo e indexagao - sdao executadas no Moddulo
Biblioteca, via Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA).
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Art. 42 No tratamento técnico do material informacional sdo utilizados os
instrumentos metodoldgicos préprios da area bibliotecondmica, tais como: Cédigo de
Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2), Classificagdo Decimal Universal (CDU),
Classificagcao Black, os vocabularios controlados - Thesauros Brased, Descritores
em Ciéncias da Saude (DeCS), Spines e outros - assim como os cabecgalhos de
assunto.

Art. 43 Essas atividades devem seguir os programas de cooperagao em rede,
com instituicdes nacionais e internacionais, e principalmente, observando-se as
normas estabelecidas nos convénios firmados entre a UFRN e a Fundacao Getulio
Vargas (FGV) e a Fundacao Biblioteca Nacional (FBN), por serem essenciais a
uniformizagcdo e compartilhamento dos recursos informacionais, bem como a
melhoria na recuperacao e uso da informacgao.

Art. 44 O servigo de indexacéo cooperativa em rede devera cumprir as regras
estabelecidas no convénio com o Centro Latino-Americano e do Caribe de
Informacdo em Ciéncias da Saude (BIREME), bem como os manuais, metodologias
e aplicativos utilizados para tal atividade.

Secgao lll
Da Preparacgao Final

Art. 45 A preparagéo final visa identificar os materiais informacionais, através
de carimbos e etiquetas, a fim de disponibiliza-los para circulagao do acervo.

Segao IV
Da Restauragao

Art. 46 O servico de restauragdo contempla um conjunto de procedimentos
para fins de recuperacédo dos documentos deteriorados e danificados, conservagao e
preservacao das colegdes.

Art. 47 O desenvolvimento das atividades descritas nos artigos anteriores
referentes aos servigos-meio devera seguir o fluxo e rotinas estabelecidas no
Manual de Servicos da Coordenadoria de Processos Técnicos.
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CAPITULO Il
DOS SERVICOS FINS

Art. 48 Os servicos fins estdo ligados diretamente aos objetivos das
bibliotecas: a promogéao, a disseminagao e o uso das colegdes, e ainda a orientagao
aos usuarios.

§ 1° Os servicos fins das bibliotecas serdo oferecidos diretamente ao usuario
final.

§ 2° Para execugdo desses servicos sao adotados procedimentos
metodoldgicos especificos descritos no Manual de Servicos dos Setores da
Coordenadoria de Apoio ao Usuario.

Art. 49 Os servicos de Cadastro, Empréstimo Domiciliar (Regular, Especial e
para Fotocopia), Renovagdo, Quitagdo, Comutacdo bibliografica, Orientagao
bibliografica e Auxilio ao usuario, Levantamento bibliografico, Orientacdo a
normalizacdo de documentos, Catalogagdo na fonte e orientagdo nos Repositorios
Digitais sao direcionados exclusivamente a comunidade académica da UFRN.

Art. 50 Os servicos de acesso a Internet e ao Portal Peridédicos CAPES sao
oferecidos, preferencialmente, a comunidade académica.

Art. 51 Os servicos de orientacdo aos usuarios com necessidades
educacionais especiais no uso adequado das fontes de informacdo e recursos
tecnolégicos estdo vinculados aos servidores devidamente capacitados ou que
atuem no Laboratoério de Acessibilidade.

Secao |
Do Guarda-Volumes

Art. 52 O guarda volumes somente sera liberado para uso quando o usuario
estiver nas dependéncias da respectiva biblioteca.

Art. 53 Para fins de controle de uso do guarda volumes, ao entregar os
objetos pessoais, 0 usuario recebera um numero de controle, que corresponde a
identificacdo dos escaninhos onde os pertences sao guardados, enquanto da sua
permanéncia no interior da biblioteca.
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Art. 54 Ao sair da biblioteca o usuario devera devolver o nimero de controle e
conferir os objetos pessoais recebidos.

Art. 55 As bibliotecas nao se responsabilizam pelos materiais e/ou pertences
dos usuarios deixados em suas dependéncias.

Paragrafo unico. Apds o término do expediente, os materiais e/ou pertences
dos usuarios deixados ou esquecidos no guarda-volumes, ou nas dependéncias da
biblioteca serao recolhidos e encaminhados a Secretaria, no caso da BCZM, e nas
bibliotecas setoriais para a sala do bibliotecario.

Secaol ll
Da Portaria

Art. 56 A Portaria das bibliotecas é responsavel pelo controle do fluxo de
entrada e saida do material informacional e dos usuarios. Em casos especiais de
usuarios visitantes, o porteiro de plantdo, autorizado pela Diregdo ou Coordenacéao
da unidade, podera entregar o cracha de visitante.

Paragrafo unico - O porteiro deve estar atento para dispensar atendimento
prioritario para usuarios com deficiéncias e mobilidade reduzida.

Art. 57 Em algumas bibliotecas, o controle de usuarios € realizado por meio
de equipamentos eletrénicos - antena antifurto e catraca - que registram a entrada e
saida de cada usuario, ficando, desta maneira, computado o total de usuarios que
frequentam a biblioteca, em cada turno.

Art. 58 O controle de saida do material informacional dar-se-a através da
antena antifurto e do terminal de chekout, onde ao sair da biblioteca, o usuario
devera apresentar as obras de sua propriedade e as pertencentes ao acervo.

Paragrafo unico. Ndo se constitui constrangimento o acionamento do
Sistema de Deteccao Eletronica Anti Furto, em caso de eventual falha técnica.

Art. 59 O porteiro de plantdo devera identificar o material informacional que
nao foi registrado pelo servico de empréstimo, devendo encaminhar o usuario ao
Balcao de Atendimento.
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Secaollll
Do Cadastro

Art. 60 Poderdao cadastrar-se nas bibliotecas somente os usuarios definidos
na Resolugdo do Conselho de Administracdo (CONSAD), constantes no anexo C,
que sao:

| - alunos regulares matriculados com vinculo ativo em qualquer um dos niveis
e modalidades de ensino;

Il - alunos especiais matriculados com vinculo ativo em todos os niveis de
ensino, durante a vigéncia da disciplina, mediante a assinatura de termo de
COMPromisso;

[l - alunos matriculados com vinculo ativo em cursos de atualizagédo ou
aperfeicoamento, nas modalidades de Extensédo ou Pds-Graduacgao;

IV - alunos oriundos de acordos culturais entre o Brasil e outros paises,
observadas condi¢des estabelecidas em convénios com a UFRN;

V - alunos com matriculas autorizadas em condi¢des de reciprocidade
diplomatica previstas em lei;

VI - alunos de outras instituicbes em condi¢gdes estabelecidas em convénios
com a UFRN;

VII - servidores do quadro da UFRN, inclusive os aposentados;

VIII - docentes visitantes, substitutos e colaboradores, durante a vigéncia dos
respectivos contratos ou convénios;

IX - pesquisadores, durante a vigéncia da bolsa de pesquisa;

X - servidores de outras instituicbes com lotagdo provisoria, durante a
vigéncia da prestacao de servigos;

Xl - tutores do ensino a distancia.

Art. 61 O cadastro dar-se-a mediante a subscrigdo eletrénica do usuario no
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), no Menu
Discente ou Moédulo do Servidor — Biblioteca - Cadastrar para Utilizar os
Servigos da Biblioteca, devendo o interessado criar uma senha numérica com no
minimo 6 (seis) e no maximo 8 (oito) digitos.


https://www.sigaa.ufrn.br/sigaa/biblioteca/index.jsf
https://www.sigaa.ufrn.br/sigaa/biblioteca/index.jsf
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§ 1° O cadastro dos alunos especiais somente sera efetivado quando o
usuario tiver matricula cadastrada no Sistema e acatar, através de assinatura
eletronica, as condi¢des apresentadas no Termo de Compromisso (APENDICE B),

§ 2° O cadastro para os usuarios externos, com vinculo institucional oriundos
de acordos e convénios, devera ser realizado na biblioteca, apresentando-se a
seguinte documentacdo: Carteira de identidade ou passaporte, declaragdo da
Unidade Institucional a qual esta vinculada e comprovante de residéncia.

§ 3° Por questdes de seguranga, o usuario ndo devera fornecer sua senha
para terceiros. A senha é de uso pessoal e intransferivel.

Secao IV
Da Consulta Local

Art. 62 A consulta ao acervo € de livre acesso para a comunidade em geral,
exceto as colegdes especiais e 0 acervo de obras raras.

Art. 63 So6 é permitida a consulta ao material informacional do acervo na area
fisica das bibliotecas e estes devem ser manuseados de maneira cuidadosa,
considerando seu uso adequado e para o fim que se destina, o estudo.

Paragrafo unico. A ma utilizacdo dos materiais do acervo (uso como
encosto, aparador, corretor ergondmico, assento, etc.), assim como de qualquer
equipamento ou patriménio da Universidade, acarretara puni¢cdes previstas na lei de
dano ao patrimbénio publico; no caso de dano irreparavel ao acervo (paginas
rasgadas, grifos ou anotagdes, etc.), o usuario devera realizar a reposicao do
material por um titulo idéntico ou um titulo equivalente, indicado por um professor da
area ou do chefe do departamento.

Art. 64 As obras consultadas ndo devem ser recolocadas nas estantes, mas
deixadas sobre a mesa mais proxima para fins estatisticos e de organizacdo do
acervo.

Segao V
Do Empréstimo Domiciliar

Art. 65 O empréstimo domiciliar € caracterizado pela concessdo temporaria
do material informacional disponivel nas bibliotecas do SISBI, para fins de suporte
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as atividades de ensino, pesquisa, extensdao e administrativas da comunidade
universitaria.

Paragrafo unico. O empréstimo de materiais realizado pelas bibliotecas do
SISBI caracteriza-se “comodato”, nos termos do art. 579 ao art. 585 do Cdédigo Civil
Brasileiro (Lei n°® 10.406/2002), sujeitando-se o comodatario (usuario) a restituigao
do bem em caso de extravio, independente de caso fortuito ou forga maior.

Art. 66 Este servico é destinado, exclusivamente, aos usuarios da
comunidade universitaria, descritos no Art. 58 deste regulamento.

Art. 67 Algumas publicagcbes dos acervos das bibliotecas poderao ser
retiradas, via SIGAA, por meio dos seguintes tipos de empréstimo: regular, especial,
para fotocépia, empréstimo entre bibliotecas e empréstimo personalizado, desde que
obedecidos os critérios estabelecidos para cada tipo de documento e categoria de
usuario, bem como os dias e horarios de funcionamento das bibliotecas.

Art. 68 Os empréstimos serdo efetivados somente para os usuarios que
estiverem em absoluta regularidade com as bibliotecas e mediante apresentagao da
carteira de identidade ou de estudante, do cracha funcional, qualquer outro
documento com foto, ou através de biometria.

Paragrafo unico. O usuario devera evitar retirar materiais em seu nome para
terceiros, pois o(s) documento(s) emprestado(s) estara sob a responsabilidade de
quem realizou o empréstimo.

Art. 69 Os critérios adotados na Politica de Empréstimos do SISBI levam em
consideragdo as especificidades de cada categoria de usuario e do material
informacional das bibliotecas, podendo sofrer modificagdes.
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Politica de Empréstimos do SISBI

CATEGORIA: ALUNO DE GRADUACAO REGULAR E ESPECIAL, DE CURSO TECNICO / SERVIDORES

TIPO DE

EMPRESTIMO TIPO DE MATERIAL SUPORTE STATUS | QUANTIDADE PRAZO RENOVAGCAO
Livro impresso ou em CD-ROM CP;aDFiengM Regular 03 15 dias 01
Impresso,
Normal Suplemento CD,DVD, | Regular 03 15 dias 01
Video.
Discos e Partituras Disco e CD Regular 03 15 dias -
Impresso,
Videos,
Livro, Suplemento, Teses, Eventos, Mapas, CD,
Periddicos, Folhetos, Dissertacdes e | DVD, Especial
E . Multimeios (CD, DVD, Videos, Cassetes, .
special Slides: o ) elou 03 01 dia -
ides; Cassetes, Microfichas e Fotografias, Regular
Microfilmes) Mapas , Fotografias, Slides,
Partituras e Monografias Discos,
Microfichas,
Microfilmes
Livro, Suplemento, Dicionario, Especial
Fotocopia Tes_QS,_ Eventos,_ Folheto'_s, . Impresso elou 02 3 horas -
Periodicos, Partituras, Dissertagoes Regular

e Monografias.

CATEGORIA: ALUNO DE POS-GRADUAGCAO REGULAR E ESPECIAL / P

ROFESSOR / USUARIO EXTERNO

TIPO DE STATU | QUANTIDAD =
EMPRESTIMO TIPO DE MATERIAL SUPORTE s E PRAZO | RENOVACAO
L Papel e .
Livro impresso ou em CD-ROM CD-ROM Regular 05 30 dias 01
Impresso,
Normal Suplemento CD,DVD, | Regular 05 30 dias 01
Video.
Discos e Partituras Disco e CD Regular 05 30 dias -
Impresso,
Videos,
Livro, Suplemento, Teses, Eventos, Mapas, CD,
Periodicos, Folhetos, Dissertagbes e | DVD, Especial
. Multimeios (CD, DVD, Videos, Cassetes, P .
Especial . . . . ) elou 03 01 dia -
Slides; Cassetes, Microfichas e Fotografias, Reqular
Microfiimes) Mapas , Fotografias, Slides, o
Partituras e Monografias Discos,
Microfichas,
Microfilmes
Livro, Suplemento, Dicionario, Especial
. Teses, Eventos, Folhetos, P
Fotocépia P . : ~ Impresso e/ou 02 3 horas -
Periddicos, Partituras, Dissertagbes Reqular
e Monografias. 9
CATEGORIA: BIBLIOTECAS DA UFRN E DE OUTRAS INSTITUICOES
Entre . .
Bibliotecas Livro Impresso Regular 03 30 dias -
Especial - A definir
. . A definir pela
Personalizado Livro Impresso elou . pela -
unidade .
Regular unidade

MATERIAL FORA DE EMPRESTIMO: Colegdes com status ndo circula - Zila Mamede, obras raras, folhetos de cordel e
autores norteriograndenses - ou quaisquer outros documentos que, pela sua importancia, sua constante procura ou sua
natureza, ndo podem ser emprestados.

Paragrafo unico. A Biblioteca se reserva ao direito de ampliar ou reduzir o
prazo para empréstimo personalizado dos documentos, de acordo com a sua maior
ou menor procura, desde que nao implique em prejuizo a maioria dos usuarios.
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Subsecao |
Do Empréstimo Regular

Art. 70 O empréstimo domiciliar das obras integrantes das colegdes com
status regular, podera ser realizado até 15 minutos antes do horario de
encerramento do expediente de cada biblioteca.

Subsecao li
Do Empréstimo Especial

Art. 71 O empréstimo especial pode ser realizado em obras com status
regular e/ou especial. As obras com status regular podem ser emprestadas em
qualquer dia util; enquanto as obras com status especial s6 poderdo sair para
empréstimo domiciliar na sexta-feira ou aos sabados, duas horas antes do
encerramento do Balcdo de Atendimento, devendo ser devolvidas,
impreterivelmente, na segunda-feira até as 12h.

Paragrafo unico. O empréstimo especial de material com status especial é
facultado na sexta-feira para as bibliotecas que ndo funcionam aos sabados.

Art. 72 O empréstimo da colegcdo de multimeios com status especial, desde
que néao seja tratado como suplemento, além das obras com status regular poderao
ser retiradas pelo prazo de 24h, sem a possibilidade de renovacao, independente
dos dias e horarios de funcionamento das bibliotecas.

§ 1° Esta modalidade possibilita, ainda, em carater excepcional, o empréstimo
especial:

a) para a Colecao de Multimeios da Biblioteca Setorial da Escola de Musica
que sera realizado somente as sextas, duas horas antes do encerramento do Balcao
de Atendimento, devendo ser devolvido, impreterivelmente, na segunda-feira até as
12h;

§ 2° Nao estédo incluidas neste tipo de empréstimo as colegbes identificadas
com o status de nao circula.
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Subsecao lli
Do Empréstimo de Tecnologias Assistivas

Art. 73 O empréstimo domiciliar de Tecnologias Assistivas (lupas comuns e
eletrbnicas, bengalas, gravadores, entre outros) € caracterizado pela concesséao
temporaria do material disponivel no Laboratério de Acessibilidade, para fins de
suporte as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administrativas dos
estudantes com necessidades educacionais especiais integrantes da comunidade
universitaria.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade do Laboratério de Acessibilidade o
controle do empréstimo de Tecnologias Assistivas a alunos com Necessidades
Educacionais Especiais atendidos pela CAENE.

Subsecéo IV
Do Empréstimo para Fotocépia

Art. 74 Esse tipo de empréstimo é facultado, diariamente, apenas para os
usuarios com vinculo institucional com a UFRN, pelo prazo de até 3 horas, desde
que estejam com situagao regular nas bibliotecas.

Art. 75 Estado contempladas nessa categoria as obras com status regular e
especial. Excepcionalmente, os dicionarios poderdao ser emprestados nesta
modalidade.

Art. 76 E de responsabilidade do usuério observar o que estabelece a Lei n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que trata sobre os direitos autorais.

Paragrafo unico. E autorizada a reproducdo de obras literarias, artisticas ou
cientificas para uso exclusivo de usuarios com deficiéncia visual, de acordo com o
Art.46, inciso |, letra “d”, da Lei n°® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

Art. 77 Nao sera permitido empréstimo de obras que apresentam
caracteristicas de raridade e preciosidade, bem como de outras, que por suas
condigdes fisicas nao resistam ao manuseio especifico para fotocépia.
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Subsecao V
Do Empréstimo entre Bibliotecas

Art. 78 O empréstimo entre bibliotecas permite a comunidade académica a
utilizagdo de livros dos acervos circulantes pertencentes as unidades integrantes do
SISBI da UFRN que funcionam em outros municipios, como também de outras
Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES), de carater publico, que atendam de
forma reciproca a esse tipo de servico.

Art. 79 Esse servico se configura em duas modalidades: o empréstimo
realizado entre as bibliotecas do SISBI, e, o empréstimo para instituicbes externas
de ensino superior de carater publico.

Art. 80 O empréstimo entre as bibliotecas do SISBI podera ser solicitado em
unidades que funcionam em outros municipios e sera efetivado por meio do Médulo
Biblioteca do Sistema Integrado de Gestado de Atividades Académicas (SIGAA), na
Aba de Informacéao e Referéncia, em Empréstimos Institucionais.

Art. 81 O cadastro de instituicbes externas sera realizado por meio do
preenchimento do formulario de “Cadastramento de Empréstimo entre Bibliotecas”,
disponivel na coordenacdo das bibliotecas ou no seu Setor de Informacédo e
Referéncia, devidamente assinado e encaminhado para o e-mail da referida unidade
responsavel pela prestagao do servigo.

Art. 82 O Empréstimo para as instituigdes externas necessita, primeiramente,
do cadastramento da instituicdo, conforme Art. 81, em seguida do preenchimento do
formulario “Empréstimo a Instituigdes Externas”, disponivel na Coordenagao da
unidade ou no seu Setor de Informacado e Referéncia, devidamente assinado e
encaminhado para o e-mail da unidade responsavel pelo servico, onde constardo as
informacdes do(s) item(s) solicitado(s).

Art. 83 As instituigdes externas terédo direito ao empréstimo simultaneo de até
trés obras de status “Regular”, por um periodo, de no maximo 30 dias, sem direito a
renovagao.

Art. 84 O(s) documento(s) emprestado(s) devera(dao) ser devolvido(s) no
prazo previsto pelo servico SEDEX, e, ou malote da UFRN no mesmo estado de
conservagao que se encontrava(m), antes do empréstimo.
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Art. 85 O atraso na devolugao do(s) item(s) implicara a suspensao do servigo
para a instituigdo externa requerente, salvo em situagbes adversas e em caso de
perdas e danos, o usuario do SISBI ou a instituicdo externa requerente estardo
sujeitos a reposicao do(s) exemplar(es) por um titulo idéntico ou um titulo
equivalente, indicado pela biblioteca base.

Subsecao VI
Do Empréstimo Personalizado

Art. 86 Esta modalidade de empréstimo possibilita, em carater excepcional, o
empréstimo das obras com status especial e/ou regular aos diversos setores da
UFRN, de acordo com quantidades e prazos estipulados pela biblioteca, ficando a
guarda do material informacional sob a responsabilidade do diretor ou chefe da
unidade solicitante. O(s) documento(s) emprestado(s) devera(ao) ser devolvido(s) no
prazo previsto e no mesmo estado de conservagcao que se encontrava(m), antes do
empréstimo

Paragrafo unico. A biblioteca se reserva ao direito de ampliar ou reduzir o
prazo do empréstimo da obra, de acordo com a sua maior ou menor procura, desde
que ndo implique em prejuizo a maioria dos usuarios.

Secgao VI
Da Renovacgao

Art. 87 O servico de renovagao permite que as obras retiradas por
empréstimo domiciliar sejam renovadas uma unica vez, pelo mesmo prazo. Apds o
término desse prazo, as obras somente poderao sair para novo empréstimo apds 24
horas.

Art. 88 As obras retiradas por meio de empréstimo especial, fotocopia,
empréstimos entre bibliotecas e empréstimo personalizado nao poderdao ser
renovadas.

Art. 89 O usuario podera realizar a renovagao do material informacional nas
seguintes condigoes:

| - presencial, até 15 minutos antes do horario de encerramento do expediente
de cada biblioteca;
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Il - via internet ou Biblioteca Mobile - nas bibliotecas em que os servigos ja
estejam informatizados - até as 23h 59min. do dia estipulado para devolugdo do
material informacional.

§ 1° a renovacéo via Internet dar-se-a através de autenticagcdo com uso de
Usuario e Senha no sitio do SIGAA (http://www.sigaa.ufrn.br/sigaa/public/home.jsf.),
no caminho: Biblioteca — Renovar Meus Empréstimos.

§ 2° na renovacao via Biblioteca Mobile, o acesso é permitido somente aos
usuarios da UFRN autenticados, sendo necessaria uma senha de seis digitos que
deve ser cadastrada no préprio SIGAA.

Art. 90 Caso a renovagao nao seja efetivada no prazo estabelecido, o usuario
sera bloqueado, ficando o mesmo sem retirar novos empréstimos até a liberagdo da
suspensao.

Secao VI
Da Devolugao

Art. 91 A devolugdo do material informacional emprestado pelas bibliotecas
devera ser realizada, dentro do prazo estabelecido, conforme data indicada na
papeleta anexada no final do documento e/ou enviada por e-mail automatico.

Art. 92 Essa acao podera ser efetivada pelo préprio usuario ou por terceiros,
até 15 minutos antes do horario de encerramento do expediente de cada biblioteca.

Paragrafo unico. A devolugdo dos materiais devera ser realizada junto ao
Balcdo de Atendimento, cabendo ao usuario aguardar a baixa do registro e a
emissao do comprovante de devolugao.

Art. 93 Os usuarios receberdao um alerta, por e-mail, dois dias antes do
término do prazo de devolugcdo do material informacional.

Paragrafo unico. O n&o recebimento do alerta ndo se configura causa
excludente da responsabilidade de devolugao pelo usuario.

Art. 94 O usuéario que devolver o material informacional fora do prazo
estipulado estara sujeito as penalidades estabelecidas pelo CONSAD, através de
Resolugéao especifica.


http://www.sigaa.ufrn.br/sigaa/public/home.jsf
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Secao VIl
Da Cobrancga

Art. 95 Os usuarios em débito com as bibliotecas receberdao aviso de
cobranca, por e-mail, um dia apds o vencimento do prazo de devolugdo do material
informacional e, ainda, semanalmente, até ser efetivada a devolucéo.

Art. 96 Para os atrasos superiores a 30 (trinta) dias incorre-se em
irregularidade administrativa que implica, enquanto nado sanada a pendéncia, nas
sanc¢bes administrativas previstas na Resolugcdo do CONSAD, controladas pelos
sistemas informacionais da UFRN (SIPAC, SIGAA, SIGPRH), bem como no Cddigo
Penal Brasileiro, no que se refere ao dano ao Patriménio Publico.

Secgao IX
Da Quitacao

Art. 97 A declaracao de quitacdo € um dos documentos obrigatérios para fins
de trancamento de programa, colagdo de grau e diploma de conclusdo de curso,
sendo concedida somente para o usuario que nao possuir emprestimos em aberto
em todas as bibliotecas do SISBI.

Art. 98 O documento de quitacdo nas unidades do SISBI devera ser retirado
via SIGAA, em Biblioteca - Verificar minha Situagdo / Emitir Documento de
Quitagcao. Apds a emissédo desse documento, o usuario fica impossibilitado de fazer
solicitacao de qualquer servico, via SIGAA, nas bibliotecas, assim, ele sé devera ser
retirado apds a solicitagdo de agendamentos de orientagédo e de solicitagdo de ficha
catalografica.

Paragrafo unico. O Laboratério de Acessibilidade é responsavel pela
emissdo da declaragdo de quitacdo referente ao empréstimo de Tecnologias
Assistivas aos usuarios com Necessidade Educacionais Especiais atendidos pela
CAENE.

Art. 99 O documento de quitagcdo também podera ser solicitado por
instrumento procuratério, devendo as solicitagcbes serem arquivadas em livro
especifico, colhendo-se a assinatura do responsavel, que respondera legalmente
pelo ato.
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Secao X
Da Comutacgao Bibliografica

Art. 100 O servigo de comutagéo bibliografica possibilita o fornecimento de
copias de artigos publicados em periddicos técnico-cientificos, capitulos de livros,
teses, dissertagcdes e anais de congressos existentes em outras bibliotecas de todo
0 pais ou do exterior.

Art. 101 O servico pode ser solicitado através do Programa de Comutagéo
Bibliografica (COMUT), coordenado pelo Instituto Brasileiro de Informagdo em
Ciéncia e Tecnologia (IBICT) ou através do Servigo Cooperativo de Acesso ao
Documento (SCAD), pelo Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacdo em
Ciéncias da Saude (BIREME).

Paragrafo unico. O usuario podera solicitar esse servigo por intermédio das
bibliotecas habilitadas para tal, bem como por meio dos sites do IBICT (www.ibict.br)
ou da BIREME (www.bireme.br).

Art. 102 No SISBI as bibliotecas cadastradas sao:

| - Biblioteca Central Zila Mamede, cadastrada junto ao IBICT na categoria de
biblioteca solicitante;

[I - Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias da Saude, cadastrada na
BIREME como biblioteca participante;

[l - Biblioteca Setorial de Odontologia, a qual € Centro Cooperante da
Biblioteca Virtual em Saude, também cadastrada na BIREME, na categoria de
biblioteca cooperante.

Art. 103 Para efetivar esse servico sdo cobradas taxas estabelecidas pelas
instituicdes supracitadas, devendo a aquisicao dos bbénus equivalentes ser efetuada
apo6s recebimento do orgamento fornecido pela biblioteca.

§ 1° O pagamento dos valores referentes aos bonus devera ser feito
antecipadamente ao envio do pedido, por meio da Guia de Recolhimento Unico
(GRU), no caso do IBICT, e boleto bancario ou cartdo de crédito junto a BIREME.

§ 2° Quando o servico for intermediado pelas bibliotecas do CCS e
Odontologia o pagamento, em cheque ou espécie, podera ser realizado
diretamente nas mesmas.
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§ 3° O IBICT ndo devolve os valores referentes aos pedidos cancelados,
ficando o usuario com crédito no COMUT; enquanto que a BIREME faz a
devolugao dos valores pagos, referente aos pedidos rejeitados.

Secgao Xl
Da Orientagao Bibliografica e Auxilio ao Usuario

Art. 104 As bibliotecas deverao disponibilizar funcionarios capacitados para
orientacdo a comunidade universitaria quanto ao acesso e uso dos recursos
informacionais disponiveis nas unidades, nos formatos impresso e online, bem como
no uso dos catalogos.

Secgao Xli
Do Levantamento Bibliografico

Art. 105 O levantamento bibliografico consiste no arrolamento de fontes de
informacéo nos diversos formatos e suportes, disponiveis no acervo das bibliotecas
do SISBI e em bibliotecas nacionais e estrangeiras, tendo por objetivo auxiliar os
usuarios em suas pesquisas, bem como subsidiar os processos de criacédo e,
reconhecimento dos cursos de graduagdo e pds-graduagdo no ambito da
Universidade.

Art. 106 O levantamento podera ser feito mediante solicitacdo dos
Departamentos ou de forma independente, pelo proprio usuario, através do
preenchimento do formulario de solicitagédo disponivel no SIGAA.

Secgao Xlll
Da Orientagao a Normalizagcao de Documentos

Art. 107 O servico orientacdo a normalizacido de documentos é realizado por
um bibliotecario que direciona o usuario quanto a aplicacdo das normas técnicas
adotadas para a padronizagdo de trabalhos académicos. Deve ser agendado via
SIGAA.
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Art. 108 As bibliotecas serdo responsaveis apenas pela normalizacdo da
producao técnico-cientifica da Editora Universitaria da UFRN (EdUFRN) e das
demais unidades académicas da universidade, para fins de publicagcdo, quando
solicitado.

Art. 109 Esses servicos serdo realizados em conformidade com as normas
brasileiras e internacionais vigentes, regulamentadas pela Associagao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e International Organization for Standardization (ISO),
respectivamente, de acordo com a ordem de chegada das solicitagbes e nos prazos
estabelecidos pela biblioteca.

Secao XIV
Da Orientacao a Solicitagao do ISBN

Art. 110 O International Standard Book Number (ISBN) trata-se de um
sistema internacional padronizado para numeracdo e identificacdo de livros,
segundo o titulo, o autor, o pais, a editora, individualizando-os inclusive por edig¢ao.

Art. 111 O wusuario devera solicitar o registro do ISBN, de forma
independente, através da Agéncia Brasileira de ISBN, na Fundagdo Biblioteca
Nacional (FBN), acessando o site www.bn.br/isbn, porém as unidades do SISBI da
UFRN estao disponiveis para fazer a orientacdo de como proceder no processo.

§ 1° O numero do ISBN sera fornecido desde que o editor (pessoa fisica ou
juridica) esteja cadastrado na FBN.

§ 2° O site disponibiliza todas as informagdes e formularios para cadastro do
editor, registro da publicagdo e solicitagao do cddigo de barras contendo o numero
do ISBN, bem como as formas de pagamento.

Art. 112 A orientacao realizada pela biblioteca para obtengdo do ISBN devera
ser eficiente e profissional, estando o usuario dispensado de qualquer taxa, salvo
aquelas que forem cobradas diretamente pela Agéncia Brasileira de ISBN.


http://www.bn.br/isbn
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Secao XV
Da Orientacao a Solicitagao de ISSN

Art. 113 O International Standard Serial Number (ISSN) trata-se de um
sistema internacional padronizado para Publicagbes Seriadas, que tem a finalidade
de identificar apenas o titulo da publicac&o, tornando-o unico e definitivo.

Art. 114 O usuario devera solicitar o registro do ISSN, de forma
independente, através do Centro Brasileiro do ISSN, no IBICT, no site www.ibict.br,
link Produtos e Servigos — ISSN, porém as unidades do SISBI da UFRN estéo
disponiveis para fazer a orientagdo de como proceder no processo.

Paragrafo unico. O site disponibiliza todas as informacgdes e formularios para
registro da publicacdo e solicitagdo do cddigo de barras contendo o numero do
ISBN, bem como as formas de pagamento.

Art. 115 A orientacao realizada pela biblioteca para obtencdo do ISSN devera
ser eficiente e profissional, estando o usuario dispensado de qualquer taxa, salvo
aquelas que forem cobradas diretamente pelo Centro Brasileiro do ISSN.

Secao XVI
Da Orientacao a Solicitagao de Direitos Autorais

Art. 116 A solicitacdo de direitos autorais possibilita dar protegdo legal ao
autor quanto ao direito de criacdo sobre a sua obra, seja cientifica, técnica, cultural
ou artistica, de acordo com a legislacao vigente no Pais.

Art. 117 O usuario devera solicitar o registro do direito autoral, de forma
independente, através do Escritério de Direitos Autorais, na Fundacdo Biblioteca
Nacional, acessando o site www.bn.br/eda, porém as unidades do SISBI da UFRN
estao disponiveis para fazer a orientagao de como proceder no processo.

Paragrafo unico. O site disponibiliza todas as informagdes e formularios para
o registro da publicagdo, bem como as formas de pagamento.

Art. 118 A orientacdo realizada pela biblioteca para solicitacdo de direito
autoral devera ser eficiente e profissional, estando o usuario dispensado de qualquer
taxa, salvo aquelas que forem cobradas diretamente pelo Escritério de Direitos
Autorais.
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Secao XVIi
Da Visita Programada

Art. 119 A visita programada é um servigo oferecido a comunidade, por meio
de uma exposicao virtual e/ou presencial, apresentando aos usuarios uma visao
global da estrutura organizacional da Biblioteca, divulgando seus produtos e servigos
de informacao. Deve ser agendada por telefone ou via SIGAA.

Art. 120 A visita sera orientada por um bibliotecario, desde que seja
agendada com antecedéncia minima de 24h.

Secgao XVl
Da Catalogacao na Fonte

Art. 121 A catalogacédo na fonte proporciona a comunidade universitaria o
tratamento descritivo e tematico para a sua producgao técnico-cientifica e intelectual,
de acordo com o Cdédigo de Catalogacao Anglo-americano (AACR2), Classificacao
Decimal Universal (CDU), Classificagdo Black e Vocabularios Controlados.

Paragrafo unico. Esse servigco é de responsabilidade do Setor de Informagéao
e Referéncia, exceto a catalogacdo das publicacdes oficiais da UFRN que esta a
cargo da Coordenadoria de Servigos Técnicos, Setor de Catalogacao.

Art. 122 Esse servico podera ser solicitado através do preenchimento de
formulario disponivel no SIGAA.

§ 1° Na solicitacao eletronica, cabe ao usuario enviar a documentacao
anexada junto ao formulario.

§ 2° O atendimento dar-se-a no prazo minimo de 48h uteis, dependendo da
demanda e conforme ordem de chegada das solicitagdes.

Secao XIX
Da Capacitagao de Usuarios em Fontes de Informacgao Cientificas
Eletrénicas e Digitais

Art. 123 O servico de Capacitacdo de Usuarios consiste em formar, na
comunidade universitaria, competéncias e desenvolver as habilidades necessarias
para o uso das fontes de informagao disponiveis nos formatos impresso e digital.
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Art. 124 A capacitacdo, ministrada por um bibliotecario, utilizar-se-a dos
recursos tecnoldgicos disponiveis para o acesso as fontes de informacéo.

Art. 125 Esse servigo sera realizado mediante a solicitagdo de um grupo
minimo de 05 (cinco) pessoas da comunidade universitaria, por meio de
agendamento prévio de 05 (cinco) dias.

Segao XX
Do Acesso a Internet e ao Portal Periédicos CAPES

Art. 126 O Acesso a Internet e ao Portal Periédicos CAPES é oferecido,
prioritariamente, a comunidade universitaria, devendo os computadores serem
utilizados, exclusivamente, para fins académicos.

Art. 127 O usuario tera o direito de acessar a internet por, no maximo, trinta
minutos e o portal por duas horas, diariamente.

Art. 128 Para utilizar tais servigos, o usuario devera agendar um horario
previamente, apresentando a carteira de estudante ou de identidade ou, ainda, o
cracha funcional, ndo sendo permitido fazer reserva por terceiros.

§ 1° O usuario devera comunicar a Biblioteca caso nao utilize integralmente o
horario reservado.

§ 2° Caso o computador apresente problemas, o usuario devera comunicar
imediatamente ao funcionario da seg¢ao para que |lhe seja garantida uma nova
reserva.

Secgao XXI
Dos Servigos de Informagao Digital

Art. 129 O servigo de informacéo digital tem o propdsito de reunir, armazenar,
preservar e divulgar a producdo técnico-cientifica e intelectual da Universidade,
através dos seguintes repositorios:
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| - Biblioteca Digital de Teses e Dissertagées (BDTD) - disponibiliza, em texto
completo e/ou parcial, as dissertagcbes e teses, através do endereco:
http://bdtd.bczm.ufrn.br/tedesimplificado/;

§ 1° A Biblioteca Central Zila Mamede é responsavel pela manutengédo do
sistema e a alimentacdo do banco de dados da BDTD/UFRN, devendo os trabalhos
serem encaminhados através da Pro-Reitoria de P6s-Graduagdo, em arquivos no
formato digital, gravados em CD's, juntamente com o Termo de Autorizagéo
preenchido e assinado pelos autores;

§ 2° A BDTD disponibiliza os trabalhos, em formato PDF, protegidos com
senha, permitindo apenas o download, impressao e leitura.

Il - Portal de Periddicos Eletronicos - reune, integra e disponibiliza, em um
unico sitio, os peridédicos académicos e cientificos desenvolvidos no ambito da
Universidade, em: http://www.periodicos.ufrn.br/ojs/. E regulamentado por meio de
resolucdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), indicada no
anexo D;

§ 1° O Portal é operacionalizado com base no Sistema Eletrénico de
Editoragdo de Revistas (SEER) versdao em portugués do Open Journal System
(OJS), disponibilizado, no Brasil, através do IBICT.

§ 2° As revistas com visibilidade no Portal sdo de acesso livre e seguem as
diretrizes estabelecidas pela Comissdo Gestora do Portal, de acordo com a politica
editorial da UFRN.

§ 3° A Comissao Gestora do Portal de Periodicos da UFRN, é composta por
um representante de cada uma das seguintes Unidades Académicas:

a) Proé-Reitoria de Extensao;

b) Pro-Reitoria de Pesquisa;

c) Proé-Reitoria de Pés-Graduacgao;

d) Biblioteca Central;

e) Editora da UFRN;

f) Departamento de Ciéncia da Informacéao.

Il - Repositério Institucional (RI) - coleciona, preserva e disponibiliza, em texto
integral, a produgdo intelectual de acesso livre, no endereco:

http://www.repositorios.ufrn.bor. As normas de funcionamento do RI sé&o
estabelecidas por meio de resolugdo do CONSEPE, conforme descritas no anexo E.
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§ 1° A implantacdo e a manutengdo do repositorio institucional da
Universidade serdo geridas por uma Comissdo formada por 01 (um) representante
de cada uma das seguintes Unidades Académicas:

a) Proé-Reitoria de Pesquisa;

b) Sistema de Bibliotecas da Institui¢ao;

c) Superintendéncia de Comunicagao;

d) Superintendéncia de Informatica;

g) Departamento de Ciéncia da Informacao.

§ 2° O depdsito de informagdes referentes a producéo técnico-cientifica e
intelectual sera registrado no RI pela comunidade universitaria, sendo de acesso
livre nos contextos nacional e internacional.

§ 3° A assinatura do termo de autorizagdo da disponibilizagdo da produgéo
técnico-cientifica e intelectual sera eletrénica, apos registro no RI.

IV — Repositério de Informagao Acessivel (RIA) — armazena, preserva e
disponibiliza textos adaptados pelo Laboratério de Acessibilidade, em conformidade
com a Lei n°® 9.610, de 19/02/1998, Art. 46, Inciso |l, Letra d, que altera, atualiza e
consolida a legislagao sobre direitos autorais, e de acordo com o Decreto 5.296, de
02 de dezembro de 2004 que determina a garantia da acessibilidade e utilizagao de
servigos e atendimentos.

Paragrafo unico. Paragrafo Gnico. E autorizada a reproducdo de obras
literarias, artisticas ou cientificas para uso exclusivo de usuarios com deficiéncia
visual, de acordo com o Art.46, inciso |, letra “d”, da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro
de 1998.

Secgao XXIi
Da Divulgacao e Marketing

Art. 130 As bibliotecas deverdo divulgar seus produtos e servigos de
informacdo, eventos culturais dentre outros, através das visitas programadas,
murais, folders, exposicoes tematicas, home-page e demais canais de comunicagao
disponiveis.

Art. 131 A equipe de marketing do SISBI devera elaborar e manter atualizado,
no site, o calendario de eventos anual, com a finalidade de divulgar e atrair o publico
para fazer uso dos produtos e servigcos oferecidos pelas bibliotecas.
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CAPITULO Il
DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Art. 132 Os servigos administrativos estdo relacionados com as atividades de
planejamento, controle, coordenagao, supervisao de servicos de apoio, conforme
competéncias estabelecidas no Regimento Interno do SISBI.

Paragrafo unico. Para a execugéo desses servigos deverdo ser seguidos 0s
procedimentos e rotinas descritos no Manual de Servigos da Secretaria, Divisdo de
Apoio Tecnologico e Assessoria Técnica.

Secao |
Dos Servigos de Secretaria

Art. 133 Compreendem os servigos burocraticos e de apoio administrativo as
atividades desenvolvidas na biblioteca.

Subsecéo |
Da Reserva dos Espacos Fisicos

Art. 134 O agendamento para utilizagdo de auditério, miniauditérios, cabines
de audio e laboratérios existentes nas bibliotecas devera ser solicitado com
antecedéncia, no caso da BCZM, a solicitacdo de agendamento de seus espagos
ocorre através de preenchimento de formulario disponivel na sua pagina.

Paragrafo unico. O recebimento e controle das reservas dos espacgos da
BCZM ficardo sob a responsabilidade da Secretaria, enquanto nas bibliotecas
setoriais com o setor destinado para esse fim, de acordo com a ordem de
solicitagao.

Art. 135 Para uso do auditério, pela comunidade externa, sera cobrada uma
taxa, por turno, com valores estabelecidos através de resolugdo do CONSAD,
disposta no anexo F.

Art. 136 A carga-horaria dos eventos devera ser condizente com o horario de
funcionamento das bibliotecas, respeitando-se o inicio e término do expediente.
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Art. 137 O suporte técnico aos eventos realizados na BCZM sera das
7h30min. as 21h 45min. e a reserva de seus espagos nao € extensiva a realizagao
de coffee break, coquetel ou lanches em qualquer ambiente da Biblioteca.

Subsecao li
Do Controle e Guarda de Documentos Administrativos

Art. 138 O controle do protocolo e da tramitacdo de processos de
documentos relacionados aos recursos humanos, materiais, financeiros e
administrativos sera realizado, exclusivamente, pela secretaria administrativa.

Art. 139 A guarda de documentos administrativos sera de responsabilidade
da Secretaria, Coordenadorias, Setores e Sec¢des das bibliotecas, de acordo com a
Tabela de Temporalidade da Universidade.

Subsecéo lli
Da Supervisado de Contratos e Servigos Terceirizados

Art. 140 O acompanhamento, controle e supervisdo dos contratos de
prestacdo de servicos terceirizados de recepcgdo, portaria, reprografia, cantina,
conservagao e limpeza da BCZM devera ser realizado, periodicamente, junto aos
fornecedores do servigo.

Paragrafo unico. A Secretaria devera encaminhar ao Setor de Contratos da
Pr6-Reitoria de Administracdo, mensalmente, por meio do SIPAC, a Ficha de
Acompanhamento e Atestado da Execucdo do Contrato dos servigcos terceirizados
de recepcao, portaria e, de conservacao e limpeza.

Subsecao IV
Do Almoxarifado

Art. 141 A Secretaria devera fazer supervisdo continua do Almoxarifado,
acompanhando o recebimento, conferéncia, controle de estoque e distribuicdo dos
materiais enviados pelo Departamento de Material e Patriménio.



37

Art. 142 Os setores da BCZM deverao encaminhar as solicitacbes de material
de expediente e de consumo através do Sistema de Controle de Estoque, no
endereco http://www.bczm.ufrn.br/almoxarifado, no periodo de 20 a 30 de cada més.

Art. 143 O Almoxarifado fara o atendimento das requisi¢des de acordo com o
material em estoque e ordem de chegada das solicitagdes.

Subsecao V
Dos Bens Patrimoniais

Art. 144 A Secretaria devera realizar inventario e administrar o material
permanente da BCZM, exceto o material informacional, providenciando conserto
e/ou assisténcia técnica para o material danificado.

Paragrafo unico. Os bens patrimoniais poderéo ser transferidos para outras
unidades e/ou, os que estiverem sem condi¢gdes de uso, recolhidos para o DMP,
acompanhados da Guia de Movimentacao, devidamente carimbada e assinada pelo
Diretor da unidade.

Secao ll
Dos Servigos de Suporte Técnico

Art. 145 Compreendem os servigos de orientagcao, manutencao e controle dos
equipamentos da BCZM, bem como do suporte técnico aos servigos informatizados
das bibliotecas do SISBI.

Art. 146 As bibliotecas deverao fazer suas solicitacdes, através de chamado
eletrénico ao Setor de Suporte Técnico (SST), na pagina da BCZM.

Art. 147 O atendimento sera realizado de acordo com o tipo do servigo, a
ordem de chegada dos chamados e demandas do Setor.

Art. 148 Os chamados para inclusdes, adaptacdes e/ou exclusdes no Modulo
Biblioteca/SIGAA, também deverao ser enviados ao SST para as devidas
providéncias.

Art. 149 Os chamados referentes a outros tipos de suporte técnico nos
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sistemas SIGAA, SIPAC, SIGPRH e SIGADMIN deverdao ser enviados a
Superintendéncia de Informatica (SINFO).

Secgao lll
Dos Servigos de Controle Estatistico

Art. 150 A coleta e tratamento, qualitativo e quantitativo, dos dados
estatisticos das atividades desenvolvidas nas bibliotecas tém por objetivo subsidiar a
avaliacdo continua e controle das metas estabelecidas no Plano de Acéo
Institucional, a elaboracéo dos relatérios do SISBI e do Censo Institucional, além das
solicitagdes para criagdo e/ou reconhecimento de cursos.

Art. 151 Os relatérios das atividades desenvolvidas nas bibliotecas deverao
ser enviados, mensalmente, a Assessoria Técnica da BCZM, até o dia 10 do més
subsequente.

Paragrafo unico. Cada biblioteca setorial devera enviar também, uma copia
para a Coordenacgao das Bibliotecas Setoriais no prazo estabelecido.

TiTULO IX
DAS PENALIDADES

Art. 152 A aplicagao das penalidades referentes ao atraso na devolugdo do
material informacional do SISBlI €& regulamentada através de Resolugédo do
CONSAD, conforme descrita no anexo G.

Art. 153 O usuario estara sujeito a penalidade de suspensao dos servigos de
empréstimo e renovagdo quando nado cumprir com o prazo determinado para
devolucdo do material informacional.

Art. 154 Cada dia de atraso na devolucado de qualquer material informacional
implica ao usuario a suspensao automatica de um dia:
| - por cada documento emprestado;

Il - para cada hora de atraso, quando tratar-se dos materiais emprestados
para fotocopia.
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Art. 155 Os requerimentos de liberagdo de suspensao de usuarios deverao
ser entregues na Secretaria da BCZM e s serdo aceitos mediante justificativa
circunstanciada e comprovada documentalmente pelo interessado, aluno ou
servidor, e serdo julgados pela Comissdo Interna do Sistema de Bibliotecas da
UFRN, formada pelos Coordenadores e pelo Assessor Técnico da BCZM, sendo
presidida pelo Diretor da BCZM e SISBI/UFRN.

TiTULO X
PERDAS, ROUBO E/OU DANOS

Art. 156 O usuario respondera por perdas, roubo e/ou danos causados ao
patriménio das bibliotecas (material informacional, mobiliario, equipamentos,
instalagdes fisicas), conforme sangdes disciplinares regulamentadas no Regimento
da UFRN e no Cdédigo Penal Brasileiro, no que se refere ao dano ao Patrimbnio
Publico

Art. 157 No caso de extravio ou dano de qualquer obra do acervo, o usuario
devera comunicar o fato a Biblioteca e providenciar a sua reposicdo no prazo
maximo de 30 (trinta) dias. Durante esse prazo a biblioteca ressalva ao usuario o
direito de retirar novos empréstimos, desde que n&o esteja com suspenséo durante
a ocorréncia.

Art. 158 Caso a obra encontre-se esgotada, o usuario devera repor o
documento por outro de conteudo idéntico, acompanhado de uma declaragdo do
professor da disciplina ou do chefe do departamento. Caso, o usuario seja professor
da disciplina, a declaracdo devera ser emitida por outro professor ou pelo chefe do
departamento. Esta, por sua vez, devera ser emitida em papel timbrado, constando
o carimbo e assinatura do professor que sera o responsavel pela indicacdo da obra
substituida para fins de controle patrimonial.

Art. 159 Nao ocorrendo a reposigdo da obra no prazo previsto (trinta dias), o
sistema automaticamente iniciara a contabilizar a suspensdo. Caso o usuario ja
esteja suspenso durante a ocorréncia, a liberagdo da suspensdo somente ocorrera
com a reposi¢cao da obra e apos o cumprimento do prazo.

Art. 160 A biblioteca nao recebera obras apresentando rasuras, mofo, marca
texto, mutilagbes, com carimbos de outras instituicbes, dentre outros, bem como
valores monetarios em espécie.
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TITULO XI
DAS SANGOES DISCIPLINARES

Art. 161 As sancbes disciplinares serdo aplicadas aos usuarios conforme
Regimento e Resolugdes dos Conselhos Superiores da UFRN e legislacao vigente.

TITULO XII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 162 Este regulamento podera ser alterado sempre que exigirem o
aperfeicoamento do processo administrativo e funcional do SISBI.

Art. 163 Quaisquer alteragdes nos procedimentos adotados para formagéao e
desenvolvimento, tratamento, organizagéo e circulagdo das colegdes somente seréo
implementadas apds discusséo e aprovagao, em reunido técnica.

Art. 164 E de responsabilidade da Central de Vigilancia da UFRN a guarda
das chaves da porta principal da BCZM e, nas bibliotecas setoriais, da Secretaria ou
a critério do responsavel pela unidade académica na qual a biblioteca esta
localizada.

Art. 165 Os casos de irregularidade e/ou danos ao patriménio publico no
ambito das bibliotecas deverdo ser comunicados, imediatamente, a Central de
Vigilancia para fins de apuracao da ocorréncia.

Art. 166 Os casos omissos serdo apreciados pela Direcdo da BCZM,
Comissao Interna do Sistema de Bibliotecas da UFRN e/ou pelas instancias
superiores.

Art. 167 Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagao, ficando
revogadas as disposigdes em contrario.
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APENDICE A - TERMO DE DOAGAO

MINISTERIO DA EDUCACAO [9
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE A\

SISTEMA DE BIBLIOTECAS S I S B I

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFRN

CRITERIOS PARA A DOAGAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

Os materiais informacionais oferecidos em doacao para qualquer biblioteca do SISBI
UFRN s6 serdo aceitos com o entendimento explicito de que deverdo passar por uma
selecdo de acordo com as diretrizes estabelecidas pela biblioteca para o desenvolvimento
de suas colecbes. Os materiais selecionados serdo incorporados ao acervo em sua

sequéncia normal, evitando-se ordenacbes diferenciadas.

A biblioteca se reserva o direito de permutar, doar ou descartar as doacbdes n&o

selecionadas.

No caso de e-book o doador devera estar ciente de que o livro doado sera

disponibilizado no catalogo para acesso livre.

TERMO DE DOAGAO

Eu, o doador abaixo identificado, transfiro incondicionalmente, através deste
instrumento, a Biblioteca Central Zila Mamede, da Universidade Federal do Rio Grande do
Norte, todos os direitos sobre os materiais informacionais doados nesta data. E declaro que
tomei conhecimento e estou de acordo com os critérios adotados pela referida biblioteca em

relacdo ao recebimento desses materiais.

Data: / /

Nome:

Identidade (RG ou CPF / CNPJ):

Endereco:

E-mail:

Assinatura:

Quantidade de exemplares:
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APENDICE B — Termo de compromisso para os alunos especiais

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE lg}
SISTEMA DE BIBLIOTECAS

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFRN

TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO

PELO PRESENTE TERMO DE COMPROMISSO, EU,

(nome completo) CPF RG , aluno(a)

do curso , matricula ,

responsabilizo-me pela devolugdo do material informacional retirado por empréstimo
e pelo ressarcimento de eventual prejuizo causado ao patriménio da Instituicao,

conforme estabelece o Regulamento do Sistema de Bibliotecas da UFRN.

Declaro, para todos os fins legais, estar ciente das normas e sangoes
disciplinares estabelecidas no Estatuto da UFRN, e nas resolugdes emanadas pelos
Colegiados Superiores, motivo pelo qual dato, rubrico e assino o presente termo de

responsabilidade de uso.

Natal, de de

Assinatura

Endereco residencial:

Endereco eletrénico

Telefone
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ANEXO A — Resolugao que regulamenta o Sistema de Bibliotecas — SISBI, da
Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN

2L MINISTERIO DA EDUCACAO
472, UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUGAO N2 004/2013-CONSUNI, de 05 de abril de 2013.

Regulamenta o Sistema de Bibliotecas — SISBI,
da Universidade Federal do Rio Grande do Norte
— UFRN.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE,

no uso das atribuicdes que Ihe confere o Artigo 14, inciso X| do Estatuto da UFRN.

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer os critérios basicos
destinados a criagdo e manutengdo de bibliotecas integradas ao Sistema de
Bibliotecas da Universidade Federal do Rio Grande do Norte (SISBI/UFRN);

CONSIDERANDO os objetivos e finalidades da biblioteca, bem como o
reconhecimento de seu papel no ambito da Universidade como estrutura de apoio
indispensavel ao trinbmio ensino, pesquisa e extensao;

CONSIDERANDO a necessidade de ampliar o acesso e uso dos produtos e
servigos de informacgao disponiveis no Sistema de Bibliotecas da UFRN;

CONSIDERANDO o que consta no processo n2 23077.045007/2012-12,
RESOLVE:
Art. 12 Fica regulamentado o Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal

do Rio Grande do Norte — SISBI, constituido pela Biblioteca Central Zila Mamede e
pelas bibliotecas setoriais que funcionam em Centros Académicos, Institutos de
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Pesquisa, Unidades Suplementares e Unidades Académicas Especializadas,
localizadas em Natal e/ou no interior do Estado.

Art. 22 A Biblioteca Central Zila Mamede, unidade suplementar diretamente
subordinada a Reitoria, é responsavel pela coordenagdo, planejamento e
fiscalizagdo das atividades técnicas das unidades de informacdo que compdem o
Sistema de Bibliotecas da UFRN.

Art. 32 E missdo do Sistema de Bibliotecas promover o acesso a informagao
e oferecer suporte necessario ao desenvolvimento das atividades de ensino,
pesquisa e extensdo na UFRN.

Art. 42 O acervo das bibliotecas do Sistema € aberto ao publico em geral
para consultas e pesquisas, sendo o empréstimo do material informacional
destinado, exclusivamente, aos usuarios integrantes da comunidade universitaria.

Paragrafo unico. O cadastramento nas bibliotecas da UFRN para o
empréstimo de material informacional sera disciplinado através de Resolugdo do
Conselho de Administracdo — CONSAD.

Art. 52 As bibliotecas que integram o SISBI competem:

| — reunir, organizar, tratar e difundir o material informacional necessario as
atividades de ensino, pesquisa e extensado na Universidade;

Il — seguir os padrbes ou critérios de organizacao e administracdo de
sistemas de informacéo;

[l = manter intercambio com instituicbes de ensino publicas e privadas,
nacionais, estrangeiras ou internacionais, possibilitando ampliar a oferta de produtos
e servicos de informacao;

IV — implementar a politica de formagao e desenvolvimento de colegdes;

V — participar de redes, sistemas, planos e programas cooperativos nacionais
e internacionais visando otimizar o acesso e uso da informacao;

VI — colaborar com os 06rgdos responsaveis por atividades editoriais na
Universidade;

VIl — estimular o continuo aperfeicoamento do seu corpo de servidores
técnico-administrativos;

VIII — propor medidas visando ao crescimento e a modernizagdo de sua
infraestrutura;

IX — manter parceria com o Departamento de Ciéncia da Informagao e servir
de laboratério para Estagio Curricular.

X — promover e apoiar projetos e programas de formagao de leitores.

Art. 62 O horario de funcionamento das bibliotecas segue as especificidades
de cada unidade, considerando o quantitativo de recursos humanos disponivel.



47

Art. 72 Os produtos e servicos de informacao prestados pelas bibliotecas
deverao seguir os padrdes estabelecidos no Regulamento do SISBI.

Art. 82 As atividades técnico-administrativas realizadas nas bibliotecas
setoriais sado orientadas e supervisionadas pela Coordenadoria das Bibliotecas
Setoriais da BCZM.

Art. 92 O provimento do corpo técnico-administrativo, dos recursos materiais
e recursos orgcamentarios € de responsabilidade da unidade na qual a biblioteca
esteja localizada.

Art. 10. As fungdes de chefias das bibliotecas setoriais serdo indicadas pelo
Diretor da unidade e designadas pelo Reitor e deverdo ser ocupadas
preferencialmente por Bacharéis em Biblioteconomia.

Art. 11. O Conselho Supervisor da BCZM é responsavel pela analise das
propostas de criagdo, fusdo ou extingdo de bibliotecas setoriais, observados os
critérios estabelecidos pela BCZM.

Paragrafo unico. As bibliotecas setoriais serdo automaticamente extintas
quando da transferéncia de seus acervos, os quais poderdo ser incorporados pela
BCZM ou por outra biblioteca do Sistema, observadas as areas especificas das
unidades.

Art. 12. As bibliotecas setoriais constam de anexo a esta Resolugao.
§ 12 As bibliotecas setoriais vinculadas ao Sistema de Bibliotecas da UFRN
que forem instituidas por Resolugdes posteriores serdo automaticamente

incorporadas a relagédo constante do anexo de que trata o caput deste artigo.

§ 22 Aplicam-se as bibliotecas setoriais, no que couber, as disposi¢cdes
constantes do Regimento Interno da BCZM.

Art. 13. Esta Resolugao entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Reitoria, em Natal, 05 de abril de 2013.

Angela Maria Paiva Cruz
REITORA

Obs. Resolugao publicada no Boletim de Servigo UFRN n°® 083, 06.05.2013, Fls.3-5.
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Anexo 1 - da Resolugao N2 004/2013-CONSUNI, de 05 de abril de 2013.

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFRN

Sao bibliotecas integrantes do SISBI da UFRN:

Biblioteca Central Zila Mamede;
Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias da Saude;

3. Biblioteca Setorial “Prof. Alberto Moreira Campos” — Departamento de
Odontologia;

4. Biblioteca Setorial de Enfermagem “Bertha Cruz Enders”;

5. Biblioteca Setorial “Prof. Leopoldo Nelson” - Centro de Biociéncias;

6. Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Humanas, Letras e Artes;

7. Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas;

8. Biblioteca Setorial “Prof. Ronaldo Xavier de Arruda” - Centro de Ciéncias
Exatas e da Terra;

9. Biblioteca Setorial “Prof. Francisco Gurgel de Azevedo” — Instituto de

Quimica;
10. Biblioteca Setorial “Prof. Horacio Nicolas Solimo” - Engenharia Quimica;
11. Biblioteca Setorial de Arquitetura e Urbanismo;
12. Biblioteca Setorial “Pe. Jaime Diniz” - Escola de Musica;
13. Biblioteca Setorial do Instituto do Cérebro;
14. Biblioteca Setorial do Nucleo de Educacéo Infantil;
15. Biblioteca Setorial “Rodolfo Hellinski” - Escola Agricola de Jundiai;

16. Biblioteca Setorial “Prof?® Maria Lucia da Costa Bezerra” - Centro de Ensino
Superior do Serido — Caico;

17. Biblioteca Setorial do Centro de Ensino Superior do Seridé - Currais Novos;
18. Biblioteca Setorial do Nucleo de Ensino Superior de Macau;
19. Biblioteca Setorial do Nucleo de Ensino Superior do Agreste - Nova Cruz;

20. Biblioteca Setorial da Faculdade de Ciéncias da Saulde do Trairi — Santa
Cruz;

21. Biblioteca Setorial do Departamento de Artes;

22. Biblioteca Setorial Multicampi de Ciéncias Médicas do Rio Grande do
Norte.


http://www.bczm.ufrn.br/site/setoriais/engquim/
http://www.bczm.ufrn.br/site/conteudo/bczm/sisbi.php
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ANEXO B — Resolugéo que dispde sobre O Programa Nacional do
Livro Didatico (PNLD) para a educagéo basica.

MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO
CONSELHO DELIBERATIVO
RESOLUGAO N° 60 DE 20 DE NOVEMBRO DE 2009

Dispbe sobre o Programa Nacional do Livro
Didatico (PNLD) para a educacgao basica.

FUNDAMENTACAO LEGAL:

Constituicdo Federal — artigos 205, 206, 208, 211 e 213.
Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Lei n.° 9.394 — LDB, de 20 de dezembro de 1996.
Lein.° 10.172, de 9 de janeiro de 2001.

Lei n.° 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

Decreto n.° 99.658, de 30 de outubro de 1990.

Decreto n.° 6.583, de 29 de setembro de 2008.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO DO FUNDO NACIONAL DE
DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO (FNDE), no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
art. 14, Secao IV, Capitulo V, do Anexo |, do Decreto n.° 6.319, de 20 de dezembro de 2007,
republicado no Diario Oficial da Uniao de 2 de abril de 2008, e pelos arts. 3°, 5° e 6° do Anexo da
Resolugao n° 31, de 30 de setembro de 2003, e

CONSIDERANDO ser a educacado um direito de todos e um dever do Estado, visando
ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagéo
para o trabalho, de acordo com o estabelecido na Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO as diversidades sociais e culturais que caracterizam a populagao e
a sociedade brasileira, demandando a garantia de oportunidades e a igualdade de condi¢des para o
acesso e a permanéncia dos alunos na escola;

CONSIDERANDO o disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional e
no Plano Nacional de Educagédo quanto a universalizagdo do acesso e a melhoria da qualidade da
educacao basica, bem como a previsao constitucional sobre o fornecimento de material didatico; e

CONSIDERANDO a importancia da participacdo dos docentes no processo de
escolha dos livros, em fungédo do conhecimento da realidade dos seus alunos e das suas escolas,

RESOLVE “AD REFERENDUM”:

Art. 1° Prover as escolas publicas de ensino fundamental e médio com livros
didaticos, dicionarios e obras complementares, no &mbito do Programa Nacional do Livro Didatico
(PNLD).
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§ 1° As escolas do ensino fundamental serao beneficiadas com: | — livros didaticos,
seriados e consumiveis, para 1° e 2° anos, abrangendo os componentes curriculares de Alfabetizacdo
Matematica e Alfabetizagao Linguistica;

Il — acervos de obras complementares, para uso nas salas de aula de 1° e 2° anos,
abrangendo as areas do conhecimento de Linguagem e Cddigos, Ciéncias Humanas e Ciéncias da
Natureza e Matematica;

Il - livros didaticos, seriados e reutilizaveis, para 2° ao 9° ano, abrangendo os
componentes curriculares de Ciéncias, Histéria e Geografia, podendo haver um volume de ambito
regional para cada uma das duas ultimas disciplinas;

IV — livros didaticos, seriados e reutilizaveis, para 3° ao 9° ano, abrangendo os
componentes curriculares de Lingua Portuguesa e Matematica; e V — livros didaticos, seriados e
consumiveis, para 6° ao 9° ano, abrangendo o componente curricular de Lingua Estrangeira, inglés
ou espanhol;

VI — acervos de dicionarios, para uso nas salas de aula de 1° ao 9° ano, com tipologia
adequada para cada faixa etaria. § 2° As escolas do ensino médio serao beneficiadas com:

| — livros didaticos, seriados e reutilizaveis, para 1° ao 3° ano, abrangendo os
componentes curriculares de Lingua Portuguesa, Matematica, Histéria, Geografia, Biologia, Quimica
e Fisica;

Il — livros didaticos, seriados e consumiveis, para 1° ao 3° ano, abrangendo o
componente curricular de Lingua Estrangeira, inglés e espanhol; Il — livros didaticos, em volumes
unicos e consumiveis, abrangendo os componentes curriculares de Filosofia e Sociologia;

IV — acervos de dicionarios, para uso nas salas de aula de 1° ao 3° ano, com tipologia
adequada para esta etapa.

§ 3° Os livros didaticos sédo destinados ao uso individual de alunos e professores, e
0s acervos sao designados como material permanente das escolas.

Art. 2° Para participar do PNLD, as escolas federais e as redes de ensino estaduais,
municipais e do Distrito Federal deverao firmar um termo de adesao especifico, a ser disponibilizado
pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéo (FNDE).

§ 1° O termo de adesé&o devera ser encaminhado uma unica vez, ficando a partir de
entdo os beneficiarios que ndo desejarem mais participar do PNLD obrigados a solicitar a suspensao
das remessas de material ou a sua exclusdo do Programa, mediante oficio ao FNDE.

§ 2° Os documentos devem ser assinados pelo titular da escola federal, secretaria
estadual ou distrital de educagado ou prefeito municipal, acompanhados de cépia da carteira de
identidade do signatario, permanecendo sob a guarda do FNDE.

§ 3° As adesbes que forem protocoladas apés o término do més de maio de cada ano
ficam sujeitas a ndo serem consideradas para fins de atendimento no préximo periodo letivo,
conforme as condigbes operacionais vigentes, podendo ser contempladas somente a partir do
periodo letivo seguinte.

Art. 3° A execugao do programa obedecera aos seguintes critérios:
| — as escolas publicas beneficiarias devem estar cadastradas no censo escolar

realizado anualmente pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
(INEP);
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Il — o quantitativo a ser adquirido dos exemplares de livros didaticos para os alunos e
professores e dos acervos de dicionarios e obras complementares para as salas de aula sera definido
com base nas projecdes de matriculas das escolas participantes para o ano letivo objeto do
atendimento;

Il — o FNDE podera encaminhar reserva técnica de livros didaticos e demais
materiais as secretarias de educagao das capitais, do Distrito Federal e dos estados, inclusive as
unidades regionais destas Ultimas, mediante termo de compromisso com responsabilidades
especificas de cada 6rgao, para atendimento dos beneficiarios que ndo tenham sido previamente
computados no censo escolar, excedendo em até 3% (trés por cento) o quantitativo previsto no inciso
anterior para a respectiva area de abrangéncia.

Art. 4° O processo de avaliagdo, escolha e aquisi¢ao dos livros didaticos ocorrera de
forma periédica, de modo a garantir ciclos regulares trienais alternados, intercalando o atendimento
aos distintos segmentos, conforme calendario definido no Anexo desta Resolugéo.

§ 1° Os livros didaticos reutilizaveis adquiridos para utilizagdo no primeiro ano do
triénio deverdo ser conservados por trés anos, e aqueles enviados a titulo de reposigao ou
complementagao no segundo e terceiro anos, deverao ser conservados, respectivamente, por dois e
um ano.

§ 2° Os livros didaticos consumiveis serdo entregues para utilizagdo dos alunos e
professores beneficiarios, que passam a ter sua guarda definitiva, sem necessidade de devolugéo ao
final de cada periodo letivo.

Art. 5° O atendimento com livros didaticos para as escolas de ensino fundamental e
meédio ocorrera da seguinte forma:

| — escolha e distribuigéo trienal, de forma integral, dos livros didaticos consumiveis e
reutilizaveis;

Il — reposigédo anual, de forma integral, dos livros didaticos consumiveis;

Il — reposigao anual, de forma parcial, dos livros didaticos reutilizaveis, para substituir
aqueles porventura danificados ou ndo devolvidos; e

IV — complementag¢do anual, de forma parcial, dos livros didaticos reutilizaveis, para
cobrir eventuais acréscimos de matricula.

Art. 6° O FNDE e a Secretaria de Educacgéo Basica (SEB) do Ministério da Educagao
publicarao instrumento legal especifico contendo as caracteristicas das obras a serem adquiridas e
os procedimentos para execugao de cada edigao do

Programa.

§ 1° As escolas participantes devem receber os livros didaticos da sua escolha, ou
entdo os titulos mais escolhidos no respectivo municipio, no caso daquelas que nao indicarem opgao,
ou ainda na correspondente unidade da federacdo, quando nenhuma escola no municipio tiver
efetuado escolha ou quando se tratar do Distrito Federal.

§ 2° Os acervos de dicionarios e obras complementares serdo formados por titulos
selecionados pela SEB, conforme regras estipuladas no correspondente edital, sem previsdo de
escolha pelas escolas beneficiarias.

Art. 7° A execugao do Programa ficara a cargo do FNDE e contara com a participagcéo
da SEB, das secretarias de educagao dos estados, dos municipios e do Distrito Federal, das escolas
participantes e dos professores, por meio de procedimentos especificos e em regime de mdutua
cooperacao, de acordo com as competéncias seguintes:
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| —ao FNDE compete:

a) elaborar, em conjunto com a SEB, os editais de convocagéo para avaliagcdo e
selecdo de obras para o Programa;

b) promover a pré-inscrigao, por meio de sistema informatizado na internet;
¢) viabilizar a inscricéo e a triagem dos livros didaticos e demais materiais;
d) disponibilizar o guia de livros didaticos as escolas participantes;

e) viabilizar a escolha dos livros didaticos pelas escolas participantes, por meio de
sistema informatizado na internet;

f) processar os dados de escolha e remessa dos livros didaticos;

g) habilitar quanto aos aspectos juridicos, econdmicos e financeiros e contratar os
editores e as obras a serem adquiridas;

h) providenciar a distribuicdo do material aos beneficiarios, mediante contratagédo de
empresa especializada;

i) acompanhar e monitorar in loco, por amostragem, a produgédo e a expedigdo das
obras, bem como a execugao do Programa nas escolas e secretarias de educagao; e

j) propor, implantar e implementar agdes que possam contribuir para a melhoria da
execucgao do Programa;

Il —a SEB compete:

a) elaborar, em conjunto com o FNDE, os editais de convocagéo para avaliagdo e
selecao de obras para o Programa;

b) promover a pré-andlise e a avaliacdo pedagdgica dos livros didaticos e demais
materiais inscritos para o Programa;

c) analisar e aprovar o projeto apresentado pelas instituicdes para realizar a avaliagao
pedagodgica das obras inscritas no Programa, bem como atestar acerca da execugédo do respectivo
objeto;

d) elaborar o guia de livros didaticos para a escolha das obras aprovadas na
avaliagdo pedagdgica;

e) acompanhar o processo de escolha dos livros didaticos do Programa;

f) planejar e desenvolver agdes objetivando a melhoria do processo de escolha dos
livros didaticos pelas escolas e a participagao dos professores;

g) avaliar a eficiéncia do Programa nas questdes que envolvem os aspectos
pedagogicos; e

h) propor, implantar e implementar agdes que possam contribuir para a melhoria da
execugao do Programa;

Il — as secretarias de educagao compete:

a) dispor de infraestrutura e equipes técnicas e pedagdgicas adequadas para
acompanhar a execugdo do Programa na respectiva area de abrangéncia;
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b) orientar e monitorar o processo de escolha pelas escolas, garantindo a
participagdo dos professores, no prazo e na forma definidos pelo Ministério da Educagéo, bem como
acompanhar a distribuicdo dos guias de livros didaticos;

¢) monitorar a distribuicdo das obras até sua chegada efetiva na escola, garantindo
acesso de alunos e professores aos materiais designados para uso coletivo ou individual;

d) promover, por meio do sistema de controle mantido pelo FNDE, o remanejamento
de obras das escolas onde estejam excedentes ou nédo utilizadas para as escolas onde ocorra falta
de material;

e) definir, no ambito de sua esfera administrativa, procedimentos eficazes, a serem
cumpridos pelas escolas e alunos, para promover a devolugao dos livros didaticos reutilizaveis para o
préximo ano letivo;

f) acompanhar, junto a escola, o cumprimento dos procedimentos definidos para
garantir a devolugéo do livro didatico reutilizavel, avaliando os resultados; e

g) propor, implantar e implementar agbes que possam contribuir para a melhoria da
execugao do Programa;

IV — as escolas participantes compete:

a) viabilizar a escolha dos livros didaticos com a efetiva participagdo de seu corpo
docente e dirigente, registrando os titulos escolhidos (em 12 e 22 opgéo, de editoras diferentes) e as
demais informagdes requeridas no sistema disponibilizado pelo FNDE na internet;

b) inserir e manter atualizados os dados relativos ao alunado e a escola no sistema
de controle oferecido pelo FNDE;

c) promover agdes eficazes para garantir 0 acesso, 0 uso, a conservagio e a
devolugdo dos livros didaticos reutilizaveis pelos alunos, inclusive promovendo agdes para
conscientizagao de alunos, pais ou responsaveis; e

d) promover, por meio do sistema de controle mantido pelo FNDE, o remanejamento
de obras excedentes ou nédo utilizadas pela escola para atender outras unidades com falta de
material;

V — aos professores compete:

a) participar da escolha dos titulos para a respectiva escola, dentre aqueles
relacionados no guia de livros didaticos distribuido pelo FNDE; e

b) observar, no que se refere ao processo de escolha, a proposta pedagdgica e a
realidade especifica da sua escola.

Art. 8° A entrega das obras do Programa as secretarias de educacdo e as escolas
participantes sera processada na forma de doacao, cuja eficacia estara subordinada ao cumprimento
de encargo, nos termos dos artigos 121 a 125, 135, 136 e 538 a 564 da Lei n° 10.406, de 10/01/2002
(Cadigo Civil Brasileiro), e do art. 17 da Lei n° 8.666, de 21/06/1993.

§ 1° O encargo referido no caput corresponde a obrigatoriedade da donataria de
manter e conservar em bom estado de uso o material sob sua guarda, até o término do respectivo
ciclo trienal de atendimento.

§ 2° Durante o prazo referido no paragrafo anterior, os livros didaticos serdo
repassados aos alunos e professores para uso no decorrer do periodo letivo, a titulo de cessao
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definitiva, no caso do material consumivel, ou cessdo temporaria, no caso do material reutilizavel,
sendo obrigatéria sua conservagéo e devolugao a escola ao final de cada ano.

§ 3° As secretarias de educacgao e as escolas participantes deverao instruir os alunos,
pais ou responsaveis, e os professores sobre a responsabilidade destes pela correta utilizagdo das
obras, bem como pela conservagao e devolugdo do material reutilizavel ao final do periodo letivo,
inclusive por meio de regulamentos especificos e campanhas promocionais.

§ 4° Decorrido o prazo trienal de atendimento, o bem doado remanescente passara a
integrar, definitivamente, o patriménio da entidade donataria, ficando inclusive facultado o seu
descarte, observada a legislagao vigente.

§ 5° Fica a cargo das escolas atribuir ao responsavel pelo aluno a obrigagao de
cumprir as normas de utilizacdo, conservacao e devolucido dos livros didaticos, mediante firma de
instrumento proprio, cujo modelo, a titulo de sugestéo, esta disponivel no portal www.fnde.gov.br.

Art. 9° O atendimento aos beneficiarios com necessidades educacionais especiais
sera determinado a partir das diretrizes e dos critérios definidos pelo Ministério da Educagéo, de
acordo com a viabilidade técnica e a disponibilidade material em cada edigdo do Programa.

Art. 10 O Programa sera financiado com recursos consignados no orgamento do
Ministério da Educagéo.

Art. 11 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 12 Revogam-se a Resolugdo n° 1, de 15/01/2007, alterada pela Resolugéo n° 2,

de 03/04/2007, que também fica revogada, a Resolugéo n°® 2, de 08/01/2008, e a Resolugéo n°® 3, de
11/01/2008.

FERNANDO HADDAD
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ANEXO C - Resolugdo que estabelece as categorias de usuarios habilitados a
cadastrar-se no Sistema de Bibliotecas - SISBI

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUGAO N2 021/2013-CONSAD, de 16 de maio de 2013.

Estabelece as categorias de usuarios habilitados a
cadastrar-se no Sistema de Bibliotecas - SISBI, da
Universidade Federal do Rio Grande do Norte - UFRN,
regulamentado através da Resolugdo n?2 004/2013-
CONSUNI, de 05 de abril de 2013.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE,
faz saber que o Conselho de Administracdo - CONSAD, no uso das atribuicbes que
Ihe confere o Artigo 19, Inciso XI, do Estatuto da UFRN, e

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer as categorias de usuarios
que poderao cadastrar-se para utilizarem o servico de empréstimo no Sistema de
Bibliotecas da Universidade Federal do Rio Grande do Norte - UFRN;

CONSIDERANDO o paragrafo unico, do Art. 42 da Resolu¢cdo n2 004/2013-
CONSUNI, de 05 de abril de 2013, publicada no Boletim de Servigo n2 083/2013, de
06 de maio de 2013;

CONSIDERANDO o que consta no processo n2 23077.024490/2013-74,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer as categorias de usuarios habilitados a cadastrar-se no
Sistema de Bibliotecas - SISBI, da Universidade Federal do Rio Grande do Norte -
UFRN, regulamentado através da Resolucado n° 004/2013-CONSUNI, de 05 de abril
de 2013, conforme as seguintes caracteristicas:

| - alunos regulares matriculados com vinculo ativo em qualquer um dos niveis
e modalidades de ensino;

Il - alunos especiais matriculados com vinculo ativo em todos os niveis de
ensino, durante a vigéncia da disciplina, mediante a assinatura de termo de
COMpPromisso;

[l - alunos matriculados com vinculo ativo em cursos de atualizagdo ou
aperfeicoamento, nas modalidades de Extensédo ou Pds-Graduacgao;
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IV - alunos oriundos de acordo cultural entre o Brasil e outros paises,
observadas condi¢cdes estabelecidas em convénios com a UFRN;

V - alunos com matriculas autorizadas em condi¢des de reciprocidade
diplomatica previstas em lei;

VI - alunos de outras instituicbes em condi¢des estabelecidas em convénios
com a UFRN;

VIl - servidores do quadro da UFRN, inclusive os aposentados;

VIl - docentes visitantes, substitutos e colaboradores, durante a vigéncia dos
respectivos contratos ou convénios;

IX - pesquisadores, durante a vigéncia da bolsa de pesquisa;

X - servidores de outras instituicbes com lotacdo provisoria, durante a
vigéncia da prestacao de servigos;
XI - tutores do ensino a distancia.

Art. 22 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Administracao -
CONSAD.

Art. 32 Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Reitoria, em Natal, 16 de maio de 2013.

Angela Maria Paiva Cruz
REITORA

Obs. Resolugao publicada no Boletim de Servigo UFRN n°® 093, 20.05.2013, Fls.27-28.
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ANEXO D - Resolugao que dispde sobre a regulamentacao do
Portal de Periodicos da UFRN

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUGAO N2 237/2009-CONSEPE, de 15 de dezembro de 2009.

Cria e regulamenta o Portal de Peridédicos da
Universidade Federal do Rio Grande do Norte - UFRN.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE faz saber
que o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, usando das atribuicdes que lhe
confere o Artigo 17, Inciso XlI, do Estatuto da UFRN,

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar a veiculagéo eletrénica de periédicos
cientificos da UFRN,

CONSIDERANDO a necessidade de disponibilizar eletronicamente o conteudo dos
periédicos para livre acesso,

CONSIDERANDO o que consta no processo 23077. 054276/2009-66,

RESOLVE:

Art. 12 Criar o Portal de Periddicos da Universidade Federal do Rio Grande do Norte -
UFRN.

§ 12 O Portal de Peridédicos da UFRN sera abrigado pela Biblioteca Central Zila
Mamede - BCZM.

§ 22 O Portal de Periédicos da UFRN serd operado com base no Sistema de
Editoragdo Eletrénica de Revistas — SEER e obedecera as diretrizes definidas pela Comisséo
Gestora, seguindo as diretrizes da politica editorial da UFRN.

Art. 22 O Portal de Peridédicos da UFRN tem por finalidade precipua integrar e
disponibilizar eletronicamente o conteudo de periddicos cientificos editados na UFRN.

Art. 32 O Portal de Peridodicos da UFRN opera as suas atividades em articulagdo com
os editores de periddicos cientificos desta universidade, aos quais cabe a edigao do periddico da sua
unidade, utilizando a ferramenta SEER.

Art. 42 Fica instituida a Comissao Gestora do Portal de Periddicos da UFRN, composta
por um representante de cada uma das seguintes Unidades Académicas:

| - Pr6-Reitoria de Extenséo;

Il - Pré-Reitoria de Pesquisa;

Il - Pré-Reitoria de Pos-Graduacgéo;

IV - Biblioteca Central;

V - Editora da UFRN;

VI - Departamento de Biblioteconomia.

Art. 52 S3o atribuigdes da Comissado Gestora do Portal:
| — definir as diretrizes para inclusdo de periddicos cientificos no Portal,
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Il — formular projetos para captagao de recursos que possam garantir o funcionamento
e aprimoramento técnico do Portal;

IIl — promover a divulgacao do Portal de Periédicos da UFRN;

IV — oportunizar a capacitagao dos profissionais afeitos ao processo de editoragao
eletrbnica de periddicos cientificos da UFRN.

Art. 62 Compete a Biblioteca Central Zila Mamede - BCZM/UFRN:

| — assessorar tecnicamente os editores na implantacido e manutengao dos periddicos
no Portal;

Il — realizar treinamentos com os editores para utilizagdo do SEER;

IIl — executar os procedimentos necessarios a fim de garantir o acesso a informagéao de
forma segura e eficiente, dentro dos padrdes do IBICT;

IV — desenvolver a gestao técnica do Portal, de acordo com esta Resolugdao e com as
diretrizes da comissao gestora.

Paragrafo unico. A gestdo técnica do Portal sera efetivada com o apoio da
Superintendéncia de Informatica da UFRN.

Art. 72 Compete a Editora da UFRN:
| —implementar a Politica Editorial da UFRN;
Il — apoiar a BCZM na gestéo técnica do Portal.

Art. 82 Compete ao Departamento de Biblioteconomia:

| — apoiar a BCZM na gestéo técnica do Portal;

Il — manter um grupo de estudos sobre o SEER, notificando a biblioteca quanto as
atualizagdes no sistema.

Art. 92 Compete as Pro-Reitorias citadas nos incisos |, Il e Ill do Artigo 4° desta
Resolugao:

| — apoiar a BCZM na gestao técnica do Portal;

Il — viabilizar a manutencao e o aperfeicoamento do Portal de Periddicos.

Art. 10. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢bes em contrario.

Reitoria, em Natal, 15 de dezembro de 2009.

José Ivonildo do Régo
REITOR

Obs. Resolugao publicada no Boletim de Servigo UFRN n°® 237, 21.12.2009, Fls.5-7.
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ANEXO E - Resolucéo que estabelece normas sobre o
Repositério Institucional da UFRN

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUGAO N2 059/2010-CONSEPE, de 13 de abril de 2010.

Estabelece normas sobre a Politica Institucional de
Informacdo Técnico-Cientifica na Universidade Federal do
Rio Grande do Norte — UFRN no que se refere ao seu
Repositorio Institucional (RI).

A REITORA EM EXERCICIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
faz saber que o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao - CONSEPE, usando das atribuigbes que
Ihe confere o Art. 17, Incisos | e lll, do Estatuto da UFRN,

CONSIDERANDO a necessidade de preservagdo e ampliagdo da produgéo técnico-cientifica
da Instituicao,

CONSIDERANDO a necessidade de potencializar o intercAmbio entre a UFRN e outras
instituicbes, acelerar o desenvolvimento de suas pesquisas e ampliar o acesso, visibilidade e
recuperagao da produgao técnico-cientifica,

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar a gestao de investimentos em pesquisa nesta
Instituicao,

CONSIDERANDO o que consta no processo n2 23077.012920/2010-62,

RESOLVE

Art. 12 Estabelecer normas sobre a Politica Institucional de Informagao Técnico-Cientifica na
Universidade Federal do Rio Grande do Norte, no que se refere ao Repositdrio Institucional (RI) da
UFRN.

Art. 22 A implantagédo e a manutencgao do repositorio institucional desta Instituicdo, doravante,
neste documento, denominado de RI, serdo geridas por uma Comissao formada por:

I — 01 (um) representante da Pr6-Reitoria de Pesquisa;

Il - 01 (um) representante do Sistema de Bibliotecas da Institui¢éo;

Il - 01 (um) representante da Superintendéncia de Comunicagéo;

IV - 01 (um) representante da Superintendéncia de Informatica;

V - 01 (um) representante do Departamento de Biblioteconomia.

Art. 32 O deposito de informagdes referentes a produgao técnico-cientifica sera registrado no
RI pela comunidade universitaria da instituicdo e seu acesso sera livre nos contextos nacional e
internacional.

Paragrafo unico. A assinatura do termo de autorizagdo da disponibilizagdo da produgéo
técnico-cientifica sera eletrénica, apds registro no RI.

Art. 4° O RI devera ter capacidade de integragdo com sistemas nacionais e internacionais,
observando-se o0 uso de padrbes e protocolos de integragdo, em especial aqueles definidos no
modelo Open Archives.
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Paragrafo unico. Para efeito deste documento, producdo técnico-cientifica €& aquela
constituida de resultados de pesquisa consolidados disponiveis em veiculos de comunicagao
cientifica que tenham reviséo por pares.

Art. 52 O deposito, citado no artigo 32, devera ser realizado imediatamente apds a
comunicagao de sua selegao para publicacdo na revista cientifica, e em caso de impossibilidade de
depdsito imediato, o autor ou co-autor tera um prazo maximo de 06 (seis) meses da data de
publicacdo do referido artigo para deposita-lo no RI.

Art. 62 Na impossibilidade de realizacdo do depdsito devido as clausulas contratuais
mantidas pelo autor com a(s) revista(s) onde o seu trabalho foi publicado, recomenda-se que se
deposite uma copia da versao original do trabalho, ou seja, aquela versdo que foi submetida a revista
cientifica (pre prints?), assim como as alteragdes propostas pela revista que o publicou.

Paragrafo unico. Para efeito deste documento, considera-se “pre-prints” a versao
original de um artigo submetido a uma revista cientifica ainda nao publicado.

Art. 72 Ficam desobrigados de depdsito no RI:

| - os livros ou capitulos de livros que sédo publicados com fins comerciais ou que tenham
restricdes contratuais relativas a direitos autorais;

Il - os artigos publicados em revistas cientificas que estabelecam em seus contratos com os
autores clausulas que impegam o depésito de artigos nelas publicados, em repositérios de acesso
livre;

lll - os documentos cujos conteudos integrem resultados de pesquisas passiveis de serem
patenteados ou de serem publicados em livros ou capitulos de livros que serdo publicados com fins
comerciais.

Art. 82 Deverao ser depositados no Rl todos os documentos que ndo se enquadrarem nos
itens I, Il e lll do artigo anterior e que foram publicados em veiculos de comunicagao cientifica com
revisdo por pares ou que passaram por avaliagdo de uma banca de especialistas.

Art. 92 A Biblioteca Central Zila Mamede (BCZM) podera também efetuar o registro da
producéo cientifica, mediante autorizacdo dos autores, seja realizando a entrada de cada documento
no RI ou importando os dados ja registrados em outros repositorios.

Art. 10. Para o cumprimento desta politica, a UFRN estabelecera mecanismos de estimulo,
assim como agdes de integracao, que possibilitem evitar duplicagées de esforgos.

Art. 11. Esta Resolugcédo entra em vigor a partir da data de sua publicagcéo, revogadas as
disposi¢bes em contrario.

Reitoria, em Natal, 13 de abril de 2010.

Angela Maria Paiva Cruz
REITORA EM EXERCICIO

Obs. Resolugéo publicada no Boletim de Servigo UFRN n° 070, 19.04.2010, Fls.19-20.
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ANEXO F — Resolugao que dispde sobre a cobranga de taxas para uso de
equipamentos e dependéncias fisicas da UFRN por terceiros.

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUGAO Ne 016/2009-CONSAD, de 18 de junho de 2009.

Fixa normas para uso de equipamentos e
dependéncias fisicas da UFRN por terceiros, fixa
taxas de utilizagao e da outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o artigo 19, inciso X, do Estatuto da UFRN,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o uso de instalagbes e equipamentos da
Universidade por pessoas fisicas de direito publico ou privado,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas que fixem a remuneracao pelo uso
das referidas dependéncias,

CONSIDERANDO a importancia de preservar o patriménio da UFRN,

CONSIDERANDO que o Art. 19, inciso IV, do Estatuto da UFRN dispde as fontes de recursos
da Universidade, nelas incluidas as taxas e emolumentos,

CONISDERANDO a necessidade de atualizagao da Resolugédo n2 001/2002-CONSAD, de 03
de janeiro de 2002,

CONSIDERANDO o que consta no processo n2 23077.010320/2009-26,

RESOLVE:

Art. 12 Autorizar a utilizagdo esporadica de equipamentos e de dependéncias fisicas da
UFRN, tais como Praga Civica do Campus Universitario, Auditérios, Salas de Aula, Anfiteatros,
Laboratorios, areas do Centro de Convivéncia, Capela e Parque Esportivo.

§ 12 A utilizacdo a que se refere o caput deste artigo estende-se a entidades de direito publico
ou privado e pessoas fisicas nao vinculadas a Universidade, ficando a decisao sobre a concessao do
uso a critério exclusivo da direcdo da unidade responsavel pelo espacgo fisico requisitado, respeitadas
as normas internas da mesma que nao contrariem a presente Resolucgao.

§ 2° As atividades académicas ou administrativas da UFRN terdo prioridade no uso dos
equipamentos e/ou dependéncias a que se refere o caput deste artigo, sempre que solicitadas pelas
direcbes interessadas, devendo as solicitagcbes de uso por unidades vinculadas a UFRN ser
efetuadas com no minimo 20 (vinte) dias de antecedéncia da data em que o equipamento ou
dependéncia deva ficar a disposigao do interessado.

§ 32 As pessoas de direito publico ou privado nao vinculadas a UFRN deverdo apresentar
suas solicitagbes de uso com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data em que o
equipamento e/ou dependéncia deva ficar a disposi¢ao do interessado.
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§ 42 Os interessados deverao solicitar o uso de equipamentos e/ou dependéncias através do
instrumento de contrato anexo a esta Resolugdo, em que constardo as condi¢des para o uso e
entrega dos equipamentos e/ou das dependéncias objeto da contratagao.

Art. 2° Fica estabelecida a cobranga de taxas pela utilizagdo de equipamentos e/ou
dependéncias da UFRN por pessoas fisicas e entidades de direito publico ou privado nao
pertencentes a UFRN, segundo a tabela do Anexo | desta Resolugéo, cabendo & Pro-Reitoria de
Administracao atualizar anualmente os valores de acordo com os indices usados pela administragcao
publica para reajustar seus contratos.

§ 12 O pagamento da taxa de utilizagdo devera ser efetuado pelo interessado, através de
deposito do Banco do Brasil S/A, na conta especifica apresentada na tabela anexa, e o comprovante
de depdsito devera ser entregue a diregdo da unidade em até 05 (cinco) dias Uteis antes da data
prevista para a disponibilizagdo das dependéncias e/ou equipamentos ao interessado. A ndo entrega
do comprovante bancario no prazo estipulado desobriga a instituicdo a ceder o local e/ou
equipamentos para a atividade pretendida.

§ 2¢ Se o interessado necessitar usar as dependéncias cedidas para preparativos/decoragdes
no periodo que antecede a atividade, tera que pagar o equivalente a 50% do valor previsto na tabela
do Anexo I.

§ 32 Todas as entidades de direito publico ou privado e pessoas fisicas, vinculadas ou nao a
Universidade, serao responsabilizadas, nos termos do Anexo Il desta Resolugéo, pelos danos
materiais que eventualmente venham causar ao patriménio publico.

§ 42 Serao dispensadas do pagamento das referidas taxas as entidades representativas dos
discentes, docentes e servidores técnico-administrativos.

Art. 32 A receita arrecadada destina-se as unidades onde serédo desenvolvidas as atividades
solicitadas e sera, prioritariamente, usada na manutengao das dependéncias utilizadas.

Paragrafo unico. Cada unidade devera encaminhar & Pro-Reitoria de Administragdo
solicitagdo de abertura de crédito orcamentario, acompanhada dos comprovantes dos depodsitos
efetuados pelos interessados.

Art. 42 O instrumento de contrato, Anexo Il desta Resolugdo, devidamente assinado pelo
representante da unidade administrativa da UFRN, em conjunto com o comprovante de depdsito da
taxa na conta uUnica do tesouro, comprovam perante os servidores da Divisdo de Seguranga
Patrimonial a regularidade do uso das instalagdes da UFRN.

Art. 52 Esta Resolugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagdo, revogada a
Resolucao n2 001/2002-CONSAD, de 03 de janeiro de 2002.

Reitoria, em Natal, 18 de junho de 2009.

José Ivonildo do Régo
REITOR

Obs. Resolugao publicada no Boletim de Servigo UFRN n°® 116, 26.06.2009, Fls.4-9.
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Anexo | da Resolugéo n2 016/2009-CONSAD, de 18 de junho de 2009.

TABELA DE VALORES A SEREM COBRADOS A TERCEIROS

PELA UTILIZACAO DE DEPENDENCIAS E EQUIPAMENTOS DA UFRN

Dados Bancarios para depésito: Banco do Brasil CC 170500-8, Ag- 3602-1 — Cédigo
Identificador - 1531031523428804-7

AUDITORIOS - LOCALIZAGAO Numero de R$ por R$ por turno a
Vagas Vaga/ Turno digposigéo
Auditoérios com capacidade
Auditério da Reitoria 250 4,00 1.000.00
Auditério da Escola de Musica 250 4,00 1.000.00
Auditério do CCS (antigo Auditério de
Farmacia) 220 4,00 880,00
Auditdrio da Biblioteca Central 140 3,00 420.00
Auditério do Museu Camara Cascudo 100 3,00 300.00
Auditérios e Anfiteatros dos Centros 50a120 3,00 150.00 a 360.00
DIVERSOS - LOCALIZAGAO Numero de R$ por R$ por turno a
Vagas Vaga/ Turno disposicdo
Anfiteatro da Praga Civica do Campus
Universitario 5000 0,4 2.000,00
DIVERSOS - LOCALIZAGAO Numero de R$ por R$ por turno a
Vagas Vagal/ Turno disposigdo
Salas de aulas com refrigeracdo e
equipamentos de apoio didatico (projetores
multimidia, equipamentos de
videoconferéncia, sistema de sonorizag&o)
30a70 3,00 90,00 a 210,00
Salas de aulas com refrigeragdo sem
equipamentos de apoio didatico 30a50 2,00 60,00 a 100,00
Salas de aulas sem refrigeragcdo e sem
equipamento de apoio didatico 30a50 1,50 45,00 a 75,00
Laboratérios de Informatica (treinamentos
demandados por 6rgaos publicos)
20 20,00 400,00
Laboratérios Especializados (Enfermagem,
Biologia, Engenharia, e similares) -
(treinamentos demandados por o6rgaos
publicos) 20 25,00 500,00
VISITAS A MUSEUS - VISITANTE R$ por visita
Estudante de Escola Publica Isento
Demais visitantes 200
CAPELA DO CAMPUS R$ por hora
de utilizagao

Casamento, missa, culto, etc.

50,00
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R$ por hora
PARQUE ESPORTIVO de utilizagéo
Ginasio Olimpico — Atividade Diurna 60.00
Ginasio Olimpico — Atividade Noturna 100.00
Ginasio Coberto — Atividade Diurna 40.00
Ginasio Coberto — Atividade Noturna 60.00
Campo de Futebol 60.00

Campo de Futebol Society

50,00




65

Anexo Il da Resolugao n2 016/2009-CONSAD, de 18 de junho de 2009.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
(Nome do ambiente a ser cedido. Por exemplo, AUDITORIO PROF.
OTTO DE BRITO GUERRA)

CARTA CONTRATO PARA LOCAGCAO DAS’INSTALAQ()ES DESTINADAS A EVENTOS
CIENTIFICOS

Pelo presente instrumento particular, de um lado, a Contratada, UNIVERSIDADE FEDERAL DO
RIO GRANDE DO NORTE, sita ao Campus Universitario — BR 101 — Lagoa Nova — Cep: 59078-
970, nesta Capital, CGC/MF ne 24.365.710/0001-83, Inscricdo Estadual isenta, e, de outro, a (0)
Contratante abaixo denominada (0), tém justo e acertado celebrar o presente contrato para
locagcdo do .................. , localizada no ............. , de acordo com as condi¢des abaixo discriminadas:

|

CONTRATANTE
NOME: ..o
RG.ooieceeeeeeeee e Orgao CPF/CNPJ.: ..o,
Expedidor: ...................
Endereco:
Cidade: ..ooooeiieeee e UF: ........ CEP .o,
Telefone comercial: ..o Fax .......... Cel.: i,

Email:
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AGENDAMENTO
Periodo a
Horario de funcionamento
A disposigao || .............c......... hs as | hs
desde
12 Dia as
22 Dia as
32 Dia as
42 Dija as
52 Dia as

L | | |

N2 PREVISTO DE
PARTICIPANTES

|

EQUIPAMENTOS QUANTIDADE Ne DE PERIODOS
CEDIDOS

Sistema de som

Projetor Multimidia

Sistema de
videoconferéncia

Outros
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INSTALAGCOES E CUSTOS

Data N2 de periodos Instalagoes Valor por Total
(identificagao) periodo a
disposigéao

VALOR POR PERIODO: R$

VALOR TOTAL DO CONTRATO: R$

- |
O valor do presente contrato obedece as normas estabelecidas pela Resolugdo do CONSAD ne¢
016, de 18 de junho de 2009.

O pagamento do montante devido sera efetivado em depdsito no Banco do Brasil S/A, Codigo
Identificador 1531031523428804-7 em nome da UFRN, até o prazo de 05 (cinco) dias uteis antes
do evento, contra apresentagao de recibo fornecido pelo Departamento Financeiro da UFRN, sem
o0 qual n&o tera valor o presente documento. Caso ndo ocorra o pagamento, conforme o prazo
citado, fica a CONTRATADA autorizada de proceder o cancelamento do evento ora agendado com

o CONTRATANTE.
—_ . — ——————————

OUTRAS CONDIGCOES

O cancelamento das datas agendadas, instrumento do presente contrato devera ocorrer no prazo
minimo de 10 (dez) dias antes da realizagao do evento, através de oficio.

A UFRN obriga-se a oferecer as instalagbes discriminadas limpas, iluminadas e equipadas
conforme material acima relacionados assim como, obriga-se a oferecer os equipamentos
discriminados em perfeitas condi¢des de uso.

Devera haver vistoria conjunta das partes sobre as condigbes das instalagbes antes e depois
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dos trabalhos.

Caso o CONTRATANTE, ou seu representante, ndo compareca para as vistorias citadas acima,
ele automaticamente endossara o laudo apresentado pela UFRN.

Na celebracdo do presente contrato, o CONTRATANTE responsabilizar-se-a por todos e
quaisquer danos causados a CONTRATADA. Tais danos, de responsabilidade do
CONTRATANTE, deverao ter seus reparos ressarcidos a CONTRATADA, contra apresentagao de
documento fiscal de compra ou servigo.

O CONTRATANTE nao podera dar as instalagdes ocupadas finalidade diferente daquela citada no
corpo do presente contrato.

Em caso de montagem de stands, a Contratante usara o local determinado pela Contratada,
quando houver possibilidade.

|

|

Fica eleito o foro da Justica Federal de Primeira Instancia — Sec¢ao Judiciaria do Estado do Rio
Grande do Norte, para nele dirimirem-se duvidas e solucionarem-se questdes que ndo encontrem
forma de resolugdo por acordo entre as partes, sendo esse foro irrenunciavel, diante do que
dispde o Art. 109, inciso |, da Constituicao Federal.

E por estarem assim, justas e acordadas, é lavrado o presente Instrumento de Contrato em 03
(trés) vias de igual teor e forma, o qual depois de lido e achado conforme, vai assinado pelas
partes contratantes e pelas testemunhas abaixo.

Natal (RN),

UFRN CONTRATANTE

TESTESMUNHAS:

1-
CPF/ID

2.
CPF/ID
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ANEXO G — Resolugao que regulamenta a aplicagao de penalidades
para o atraso de empréstimo do material informacional do SISBI

‘ MINISTERIO DA EDUCACAO
4 ) UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUGAO N2 028/2010-CONSAD, de 16 de setembro de 2010.

Regulamenta a aplicacdo de sangdes
administrativas pelo atraso na devolugao de
material informacional emprestado pelo
Sistema de Bibliotecas da UFRN.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO
NORTE,
faz saber que o Conselho de Administracdo - CONSAD, usando da atribuicido que
Ihe confere o Artigo 15, Inciso XVI do Estatuto da UFRN,

CONSIDERANDO o que consta no processo n2 23077.039957/2010-38,

RESOLVE:

Art. 12 Qualquer material informacional retirado por empréstimo do
Sistema de Bibliotecas da UFRN deve ser devolvido nos prazos estabelecidos no
Regimento Interno da Biblioteca Central Zila Mamede — BCZM.

Paragrafo unico. O descumprimento dos prazos de empréstimo implica
na suspensao do direito do usuario a novos empréstimos por um periodo de 1 (um)
dia, para cada dia de atraso, contado cumulativamente para cada documento
emprestado.

Art. 22 A aplicagdo da penalidade € automatica e controlada pelo sistema
de empréstimo implantado no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas (SIGAA) — Mddulo Biblioteca.

Art. 32 O usuario do Sistema de Bibliotecas da UFRN com atraso superior
a 30 (trinta) dias incorre em irregularidade administrativa que implica, enquanto nao
sanada a pendéncia, nas seguintes sanc¢bes administrativas, controladas pelos
sistemas informacionais da UFRN (SIPAC, SIGAA, SIGPRH):

| - tratando-se de discente:
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a) a impossibilidade de efetivar matricula em disciplina;

b) a suspenséo do direito de acesso a bolsas pagas pela UFRN ou por
outros orgaos financiadores, bem como do direito de pleitear qualquer modalidade
de auxilio financeiro a estudante prevista nas normas institucionais;

c) se no ultimo semestre do curso, a impossibilidade de colar grau
conforme as normas que regulamentam os cursos de graduacgao e poés-graduacao
oferecidos pela UFRN;

Il — tratando-se de servidor ativo da UFRN:

a) o langamento da pendéncia no modulo de avaliagdo do SIGPRH, com
o bloqueio das fungdes de auto-avaliagdo e da avaliagao do superior hierarquico;

b) a impossibilidade de efetivar requisicées como beneficiario de diarias e
passagens;

[l - tratando-se de servidor aposentado da UFRN:

a) o langamento da pendéncia no médulo de cadastro do SIGPRH, com o
bloqueio da funcéo de atualizagao anual do cadastro.

Art. 42 Os casos excepcionais de atrasos na devolucdo de material
informacional serdo analisados, mediante justificativa circunstanciada e comprovada
documentalmente pelo interessado, aluno ou servidor, e julgados pela Comissao
Interna do Sistema de Bibliotecas da UFRN formada por Diretores das Divisbes da
BCZM, pelo Coordenador das Bibliotecas Setoriais, pelo Assessor Técnico e
presidida pela Dire¢ao da BCZM.

Art. 52 Esta Resolu¢édo entra em vigor a partir de 01 de janeiro de 2011,
cabendo a BCZM, em conjunto com a Superintendéncia de Informatica, a
implantacdo das regras e sangdes previstas para o controle dos empréstimos de
material informacional do Sistema de Bibliotecas da UFRN.

Art. 62 Fica revogada a Resolugao n2 029/2002-CONSAD, de 08 de
agosto de 2002, e demais disposi¢ées em contrario.

Reitoria, em Natal, 16 de setembro de
2010.

José lvonildo do Régo
REITOR

Obs. Resolugao publicada no Boletim de Servigo UFRN n°® 179, 23.09.2010, Fls.30-31.
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ANEXO H - Resolucdo que estabelece normas sobre a Politica Institucional de
Informacao da Biblioteca Digital de Monografias e outros produtos de Trabalhos de
Concluséo de Cursos de Graduacéo e Especializagdo (BDM)

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUGAO N2 062/2015-CONSEPE, de 05 de maio de 2015.

Estabelece normas sobre a Politica Institucional de
Informagcdo na Universidade Federal do Rio
Grande do Norte — UFRN no que se refere a sua
Biblioteca Digital de Monografias e outros produtos
de Trabalhos de Conclusdo de Cursos de
Graduacao e Especializagao (BDM).

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE faz
saber que o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CONSEPE, usando das
atribuicées que lhe confere o Art. 17, Incisos | e lll, do Estatuto da UFRN,

CONSIDERANDO a insuficiéncia do espago fisico das unidades integrantes do
Sistema de Bibliotecas da UFRN;

CONSIDERANDO a necessidade de armazenamento eletronico e preservacgao
das monografias da Instituicao;

CONSIDERANDO a necessidade de ampliar o acesso, visibilidade e
recuperacao das monografias;

CONSIDERANDO o que consta no processo n2 23077.018885/2015-08,
RESOLVE:

Art. 12 Instituir, no ambito da Biblioteca Central Zila Mamede, a Biblioteca
Digital de Monografias de Graduagdo e Especializagdo (BDM) da Universidade
Federal do Rio Grande do Norte - UFRN, com objetivo de organizar, armazenar,
preservar e disponibilizar eletronicamente as Monografias e outros produtos de
Trabalhos de Concluséo de Cursos realizados no ambito da Instituigao.

Art. 22 O depdsito das Monografias e outros produtos de Trabalhos de
Conclusao de Cursos de Graduacgao e Especializacdo da UFRN na BDM tem carater
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obrigatério e sera realizado através do autoarquivamento pelo discente, apds
homologacao do orientador.

Art. 32 A implantagcdo e a manutencdo da BDM serdo geridas por uma
Comisséo Gestora, designada pela Reitoria, tendo a seguinte composigao:

| — 01 (um) representante da BCZM que presidira a Comissao Gestora;
Il — 01 (um) representante da Pré-Reitoria de Graduacgao;

[l — 01 (um) representante da Superintendéncia de Informatica;

IV — 01 (um) representante das Bibliotecas Setoriais da UFRN.

Art. 42 S30 atribuigcbes da Comissao Gestora da Biblioteca Digital de
Monografias de Graduagao e Especializagao:

| — definir as diretrizes para inclusdo das monografias;
Il — formular projetos para captagao de recursos que possam garantir o
funcionamento e aprimoramento da BDM;
[l — promover a divulgagcdo da BDM junto a comunidade universitaria;
IV — viabilizar e preservar a hospedagem da BDM,;
V — garantir a integragao da BDM com os sistemas de informacéao e de gestao
da UFRN.

Art. 52 Compete a Biblioteca Central Zila Mamede:

| — gerenciar o desenvolvimento, a alimentagdo, a customizagdo e a

manutengao da BDM,;

Il — desenvolver programas de treinamento nos sistemas de informacéao e de
gestdo da UFRN especificos ao fluxo de funcionamento da BDM,;

Il — assessorar e capacitar tecnicamente os servidores diretamente ligados
ao processo de desenvolvimento e manutencao da BDM, de cada Centro Académico
ou Unidade Académica Especializada;

IV — promover a capacitacdo dos discentes para o autoarquivamento das

monografias;

V — garantir o acesso a informagéo de forma segura e eficiente, dentro dos
padrées nacionais e internacionais.

Paragrafo unico. A gestdo técnica da BDM sera efetivada pelo Setor de
Repositérios Digitais com a assessoria do Setor de Suporte Técnico da BCZM.

Art. 62 Compete a Pro-Reitoria de Graduagéo:

| — promover a divulgagdo da BDM junto a comunidade universitaria;

Il — apoiar os projetos para captacdo de recursos que possam garantir a
manutencao e aprimoramento da BDM,;

Il — articular acbes académicas junto a Reitoria e Superintendéncia de
Informatica no que concerne a integragdo da BDM aos sistemas de informacgéo e de
gestao da UFRN.
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Art. 72 Compete a Superintendéncia de Informatica:

| — hospedar o servidor na Superintendéncia de Informatica da UFRN;

Il — garantir e preservar o armazenamento digital das informagdes contidas na

BDM,;

lIl — assessorar a Biblioteca Central Zila Mamede nos assuntos relacionados a
integracdo da BDM aos sistemas de informacéo e de gestdo da UFRN;

IV — realizar a manutenc¢ao da infraestrutura da BDM.

Art. 82 Compete as Bibliotecas Setoriais:

| — seguir os padrdes nacionais e internacionais e, critérios de organizagao e
administracdo da BDM para garantir o acesso a informagdo de forma segura e
eficiente;

Il — gerenciar a manutengdo da BDM, do seu Centro Académico ou Unidade
Académica Especializada;

[l — estabelecer um canal de comunicacdo permanente com o Setor de
Repositérios Digitais da Biblioteca Central Zila Mamede;

IV — participar das capacitacdes voltadas ao processo de desenvolvimento e
manutencao da BDM,;

V — promover a capacitacdo dos discentes para o autoarquivamento na BDM;

VI — colaborar com a Biblioteca Central Zila Mamede nos programas de
treinamento nos sistemas de informacdo e de gestdo especificos ao fluxo de
funcionamento da BDM;

VIl — propor medidas visando ao aprimoramento e a modernizagcao da BDM.

Art. 92 A disponibilizagao das monografias na BDM deverao estar em acordo
com a lei de direito autoral em vigor no Pais, e seu acesso sera livre nos contextos
nacional e internacional.

Art. 10. A BDM devera ter capacidade de integracdo com outros sistemas
nacionais e internacionais, observando-se o uso de padrbes e protocolos de
integracédo, em especial aqueles definidos no modelo Open Archives.

Art. 11. Esta Resolugcédo entra em vigor a partir da data de sua publicacéao,
revogadas as disposigdes em contrario.

Reitoria, em Natal, 05 de maio de 2015.

Angela Maria Paiva Cruz
REITORA



